KW-0910-1/09
KONTROLE PRZEPROWADZONE W JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH GMINY LUBICZ W 2008 ROKU
	1.
	Numer sprawy
	KW-0914-1/08

	2.
	Jednostka kontrolowana
	Przedszkole Publiczne „Chatka Puchatka” w Lubiczu Górnym

	3.
	Adres Jednostki kontrolowanej
	ul. Piaskowa 2, 87-162 Lubicz

	4.
	Rodzaj kontroli / sposób 

realizacji kontroli
	Problemowa / wyrywkowa

	5.
	Zakres i tematyka 

przeprowadzonej kontroli
	Przestrzeganie procedur kontroli wewnętrznej obejmującej 5 % wydatków budżetowych zrealizowanych przez Jednostkę w 2007 r.

	6.
	Tezy kontroli
	1/ Prawidłowość obliczenia i udzielenia dodatkowych wynagrodzeń rocznych dla pracowników Jednostki,

2/ Prawidłowość obliczenia i terminowość odprowadzenia należnych składek na Fundusz Pracy,
3/ Stosowanie wstępnej i bieżącej kontroli w zakresie celowości zakupu materiałów i usług w Jednostce,
4/ Prawidłowość publikacji ogłoszeń o zamówieniach publicznych zgodnie z zasadą uczciwej konkurencji, równego traktowania oferentów oraz jawności postępowania.

	7.
	Data rozpoczęcia

i zakończenia kontroli
	Od 12 do 28 marca 2008 r.

	8.
	Badany okres
	W zakresie określonym w tezach kontroli - 2007 r.

	9.
	Zalecenia pokontrolne
	W badanych dokumentach nie stwierdzono nieprawidłowości, w związku z tym odstąpiono od wydania zaleceń pokontrolnych..

	1.
	Numer sprawy
	KW-0914-2/08

	2.
	Jednostka kontrolowana
	Szkoła Podstawowa w Młyńcu

	3.
	Adres Jednostki
kontrolowanej
	87-162 Lubicz

	4.
	Rodzaj kontroli / sposób 

realizacji kontroli
	Problemowa / wyrywkowa

	5.
	Zakres i tematyka 

przeprowadzonej kontroli
	Przestrzeganie procedur kontroli wewnętrznej obejmującej 5 % wydatków budżetowych zrealizowanych przez Jednostkę w 2007 r.

	6.
	Tezy kontroli
	1/ Prawidłowość obliczenia i udzielenia dodatkowych wynagrodzeń rocznych dla pracowników Jednostki,

2/ Prawidłowość obliczenia i terminowość odprowadzenia należnych składek na Fundusz Pracy,

3/ Stosowanie wstępnej i bieżącej kontroli w zakresie celowości zakupu materiałów i usług w Jednostce,

4/ Prawidłowość publikacji ogłoszeń o zamówieniach publicznych zgodnie z zasadą uczciwej konkurencji, równego traktowania oferentów oraz jawności postępowania.

	7.
	Data rozpoczęcia

i zakończenia kontroli
	Od 2 do 22 kwietnia 2008 r. 

	8.
	Badany okres
	W zakresie określonym w tezach kontroli - 2007 r.

	9.
	Zalecenia pokontrolne
	Z należytą starannością dokonywać zapisów w ewidencji księgowej stosownie do art. 22 ust. 3 Ustawy o rachunkowości (Dz. U. z 2002 r. nr 76, poz. 694).

	1.
	Numer sprawy
	KW-0914-3/08

	2.
	Jednostka kontrolowana
	Szkoła Podstawowa w Gronowie

	3.
	Adres Jednostki kontrolowanej
	87-162 Lubicz 

	4.
	Rodzaj kontroli / sposób 

realizacji kontroli
	Problemowa / wyrywkowa

	5.
	Zakres i tematyka 

przeprowadzonej kontroli
	Przestrzeganie procedur kontroli wewnętrznej obejmującej 5 % wydatków budżetowych zrealizowanych przez Jednostkę w 2007 r.

	6.
	Tezy kontroli
	1/ Prawidłowość obliczenia i udzielenia dodatkowych wynagrodzeń rocznych dla pracowników Jednostki,

2/ Prawidłowość obliczenia i terminowość odprowadzenia należnych składek na Fundusz Pracy,

3/ Stosowanie wstępnej i bieżącej kontroli w zakresie celowości zakupu materiałów i usług w Jednostce,

4/ Prawidłowość publikacji ogłoszeń o zamówieniach publicznych zgodnie z zasadą uczciwej konkurencji, równego traktowania oferentów oraz jawności postępowania.

	7.
	Data rozpoczęcia

i zakończenia kontroli
	Od 29 kwietnia do 16 maja 2008 r. 

	8.
	Badany okres
	W zakresie określonym w tezach kontroli - 2007 r.

	9.
	Zalecenia pokontrolne
	1/ Właściwie prowadzić kontrolę merytoryczną i formalną przy ustalaniu zaszeregowania pracowników Szkoły Podstawowej w Gronowie,
2/ Dołożyć należytej staranności, aby rzetelnie prowadzić dokumentację akt osobowych.

	1.
	Numer sprawy
	KW-0914-4/07

	2.
	Jednostka kontrolowana
	Szkoła Podstawowa w Złotorii

	3.
	Adres Jednostki kontrolowanej
	ul. Pomorska 11, 87-162 Lubicz

	4.
	Rodzaj kontroli / sposób 

realizacji kontroli
	Problemowa / wyrywkowa

	5.
	Zakres i tematyka 

przeprowadzonej kontroli
	Przestrzeganie procedur kontroli wewnętrznej obejmującej 5 % wydatków budżetowych zrealizowanych przez Jednostkę w 2007 r.

	6.
	Tezy kontroli
	1/ Prawidłowość obliczenia i udzielenia dodatkowych wynagrodzeń rocznych dla pracowników Jednostki,

2/ Prawidłowość obliczenia i terminowość odprowadzenia należnych składek na Fundusz Pracy,

3/ Stosowanie wstępnej i bieżącej kontroli w zakresie celowości zakupu materiałów i usług w Jednostce,

4/ Prawidłowość publikacji ogłoszeń o zamówieniach publicznych zgodnie z zasadą uczciwej konkurencji, równego traktowania oferentów oraz jawności postępowania.

	7.
	Data rozpoczęcia

i zakończenia kontroli
	Od 15 do 30 maja 2008 r. 

	8.
	Badany okres
	W zakresie określonym w tezach kontroli - 2007 r.

	9.
	Zalecenia pokontrolne
	W badanych dokumentach nie stwierdzono nieprawidłowości, w związku z tym odstąpiono od wydania zaleceń pokontrolnych..

	1.
	Numer sprawy
	KW-0914-5/08

	2.
	Jednostka kontrolowana
	Gminna Biblioteka Publiczna w Lubiczu

	3.
	Adres Jednostki kontrolowanej
	ul. Szkolna 7, 87-162 Lubicz

	4.
	Rodzaj kontroli / sposób 

realizacji kontroli
	Problemowa / wyrywkowa

	5.
	Zakres i tematyka 

przeprowadzonej kontroli
	Przestrzeganie procedur kontroli wewnętrznej obejmującej 5 % wydatków budżetowych zrealizowanych przez Jednostkę w 2007 r.

	6.
	Tezy kontroli
	1/ Prawidłowość obliczenia i udzielenia dodatkowych wynagrodzeń rocznych dla pracowników Jednostki,

2/ Prawidłowość obliczenia i terminowość odprowadzenia należnych składek na Fundusz Pracy,

3/ Stosowanie wstępnej i bieżącej kontroli w zakresie celowości zakupu materiałów i usług w Jednostce,

4/ Prawidłowość publikacji ogłoszeń o zamówieniach publicznych zgodnie z zasadą uczciwej konkurencji, równego traktowania oferentów oraz jawności postępowania.

	7.
	Data rozpoczęcia

i zakończenia kontroli
	Od 3 do 13 czerwca 2007 r.

	8.
	Badany okres
	W zakresie określonym w tezach kontroli - 2007 r.

	9.
	Zalecenia pokontrolne
	1/ Właściwie prowadzić kontrolę merytoryczną i formalną przy ustalaniu zaszeregowania pracowników Gminnej Biblioteki Publicznej w Lubiczu, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa,
2/ Dołożyć należytej staranności przy prowadzeniu dokumentacji akt osobowych,

3/ Właściwie prowadzić kontrolę merytoryczną i formalną przy naliczaniu wynagrodzeń dla pracowników Gminnej Biblioteki Publicznej w Lubiczu,

4/ Zlecać dodatkowe czynności w oparciu o Rozporządzenie Ministra Kultury i Sztuki z dnia 23 kwietnia 1999 r. w sprawie zasad wynagradzania pracowników zatrudnionych w instytucjach kultury prowadzących w szczególności działalność w zakresie upowszechniania kultury (Dz. U. z dnia 20 maja 1999 r. nr 45, poz. 446 ze zm.).

	1.
	Numer sprawy
	KW-0914-6/08

	2.
	Jednostka kontrolowana
	Zespół Szkół nr 2 w Grębocinie

	3.
	Adres Jednostki kontrolowanej
	ul. Szkolna 4, 87-122 Grębocin

	4.
	Rodzaj kontroli / sposób 

realizacji kontroli
	Problemowa / wyrywkowa

	5.
	Zakres i tematyka 

przeprowadzonej kontroli
	Przestrzeganie procedur kontroli wewnętrznej obejmującej 5 % wydatków budżetowych zrealizowanych przez Jednostkę w 2007 r.

	6.
	Tezy kontroli
	1/ Prawidłowość obliczenia i udzielenia dodatkowych wynagrodzeń rocznych dla pracowników Jednostki,

2/ Prawidłowość obliczenia i terminowość odprowadzenia należnych składek na Fundusz Pracy,

3/ Stosowanie wstępnej i bieżącej kontroli w zakresie celowości zakupu materiałów i usług w Jednostce,

4/ Prawidłowość publikacji ogłoszeń o zamówieniach publicznych zgodnie z zasadą uczciwej konkurencji, równego traktowania oferentów oraz jawności postępowania.

	7.
	Data rozpoczęcia

i zakończenia kontroli
	12 czerwca do 9 lipca 2008 r. 

	8.
	Badany okres
	W zakresie określonym w tezach kontroli - 2007 r.

	9.
	Zalecenia pokontrolne
	1/ Właściwie prowadzić kontrolę merytoryczną i formalną przy obliczaniu i odprowadzaniu należnych składek na Fundusz Pracy,
2/ Dołożyć należytej staranności, aby rzetelnie prowadzić księgi rachunkowe,

3/ Właściwie prowadzić kontrolę merytoryczną i formalną przy przeprowadzaniu postępowania o udzielenie zamówień publicznych.

	1.
	Numer sprawy
	KW-0914-7/08

	2.
	Jednostka kontrolowana
	Zespół Szkół nr 1 w Lubiczu Górnym

	3.
	Adres Jednostki kontrolowanej
	ul. Piaskowa 23, 87-162 Lubicz

	4.
	Rodzaj kontroli / sposób 

realizacji kontroli
	Problemowa / wyrywkowa

	5.
	Zakres i tematyka 

przeprowadzonej kontroli
	Przestrzeganie procedur kontroli wewnętrznej obejmującej 5 % wydatków budżetowych zrealizowanych przez Jednostkę w 2007 r.

	6.
	Tezy kontroli
	1/ Prawidłowość obliczenia i udzielenia dodatkowych wynagrodzeń rocznych dla pracowników Jednostki,

2/ Prawidłowość obliczenia i terminowość odprowadzenia należnych składek na Fundusz Pracy,

3/ Stosowanie wstępnej i bieżącej kontroli w zakresie celowości zakupu materiałów i usług w Jednostce,

4/ Prawidłowość publikacji ogłoszeń o zamówieniach publicznych zgodnie z zasadą uczciwej konkurencji, równego traktowania oferentów oraz jawności postępowania.

	7.
	Data rozpoczęcia

i zakończenia kontroli
	Od 8 lipca do 12 sierpnia 2008 r. 

	8.
	Badany okres
	W zakresie określonym w tezach kontroli - 2007 r.

	9.
	Zalecenia pokontrolne
	Właściwie prowadzić kontrolę merytoryczną i formalną przy ustalaniu zaszeregowania pracowników Zespołu Szkół nr 1 w Lubiczu Górnym, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.

	1.
	Numer sprawy
	KW-0914-8/08

	2.
	Jednostka kontrolowana
	Szkoła Podstawowa w Lubiczu Dolnym

	3.
	Adres Jednostki kontrolowanej
	ul. Szkolna 7, 87-162 Lubicz

	4.
	Rodzaj kontroli / sposób 

realizacji kontroli
	Problemowa / wyrywkowa 

	5.
	Zakres i tematyka 

przeprowadzonej kontroli
	Przestrzeganie procedur kontroli wewnętrznej obejmującej 5 % wydatków budżetowych zrealizowanych przez Jednostkę w 2007 r.

	6.
	Tezy kontroli
	1/ Prawidłowość obliczenia i udzielenia dodatkowych wynagrodzeń rocznych dla pracowników Jednostki,

2/ Prawidłowość obliczenia i terminowość odprowadzenia należnych składek na Fundusz Pracy,

3/ Stosowanie wstępnej i bieżącej kontroli w zakresie celowości zakupu materiałów i usług w Jednostce,

4/ Prawidłowość publikacji ogłoszeń o zamówieniach publicznych zgodnie z zasadą uczciwej konkurencji, równego traktowania oferentów oraz jawności postępowania.

	7.
	Data rozpoczęcia

i zakończenia kontroli
	Od 15 lipca do 10 września 2008 r. 

	8.
	Badany okres
	W zakresie określonym w tezach kontroli - 2007 r.

	9.
	Zalecenia pokontrolne
	1/ Właściwie prowadzić kontrolę merytoryczną i formalną przy naliczaniu wynagrodzeń dla pracowników Szkoły Podstawowej w Lubiczu Dolnym,
2/ Dołożyć należytej staranności, aby rzetelnie prowadzić księgi rachunkowe.

	1.
	Numer sprawy
	KW-0914-9/08

	2.
	Jednostka kontrolowana
	Zarząd Dróg, Gospodarki Mieszkaniowej i Komunalnej w Lubiczu

	3.
	Adres Jednostki kontrolowanej
	ul. Toruńska 36 A, 87-162 Lubicz

	4.
	Rodzaj kontroli / sposób 

realizacji kontroli
	Problemowa / wyrywkowa

	5.
	Zakres i tematyka 

przeprowadzonej kontroli
	Przestrzeganie procedur kontroli wewnętrznej obejmującej 5 % wydatków budżetowych zrealizowanych przez Jednostkę w 2007 r.

	6.
	Tezy kontroli
	1/ Prawidłowość obliczenia i udzielenia dodatkowych wynagrodzeń rocznych dla pracowników Jednostki,

2/ Prawidłowość obliczenia i terminowość odprowadzenia należnych składek na Fundusz Pracy,

3/ Stosowanie wstępnej i bieżącej kontroli w zakresie celowości zakupu materiałów i usług w Jednostce,

4/ Prawidłowość publikacji ogłoszeń o zamówieniach publicznych zgodnie z zasadą uczciwej konkurencji, równego traktowania oferentów oraz jawności postępowania.

	7.
	Data rozpoczęcia

i zakończenia kontroli
	Od 10 do 26 września 2008 r.

	8.
	Badany okres
	W zakresie określonym w tezach kontroli - 2007 r.

	9.
	Zalecenia pokontrolne
	W badanych dokumentach nie stwierdzono nieprawidłowości, w związku z tym odstąpiono od wydania zaleceń pokontrolnych..

	1.
	Numer sprawy
	KW-0914-10/08

	2.
	Jednostka kontrolowana
	Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Lubiczu

	3.
	Adres Jednostki kontrolowanej
	ul. Toruńska 21, 87-162  Lubicz

	4.
	Rodzaj kontroli / sposób 

realizacji kontroli
	Problemowa / wyrywkowa

	5.
	Zakres i tematyka 

przeprowadzonej kontroli
	Przestrzeganie procedur kontroli wewnętrznej obejmującej 5 % wydatków budżetowych zrealizowanych przez Jednostkę w 2007 r.

	6.
	Tezy kontroli
	1/ Prawidłowość obliczenia i udzielenia dodatkowych wynagrodzeń rocznych dla pracowników Jednostki,

2/ Prawidłowość obliczenia i terminowość odprowadzenia należnych składek na Fundusz Pracy,

3/ Realizacja zadań wynikających z Ustawy z dnia 22.04.2005 r. o postępowaniu wobec dłużników alimentacyjnych oraz zaliczce alimentacyjnej (Dz. U. nr 86, poz. 732 z późn. zm.) w zakresie:

a/ prawidłowości ewidencjonowania wydatków na zaliczki alimentacyjne zrealizowane w roku 2007,

b/ prawidłowości realizacji zadań wynikających z art. 3 - 6 (Rozdział 2 - Zasady postępowania wobec dłużników alimentacyjnych) Ustawy o postępowaniu wobec dłużników alimentacyjnych oraz zaliczce alimentacyjnej (Dz. U. nr 86, poz. 732 z późn. zm.),

4/ Stosowanie wstępnej i bieżącej kontroli w zakresie celowości zakupu materiałów i usług w Jednostce,

5/ Prawidłowość publikacji ogłoszeń o zamówieniach publicznych zgodnie z zasadą uczciwej konkurencji, równego traktowania oferentów oraz jawności postępowania.

	7.
	Data rozpoczęcia

i zakończenia kontroli
	Od 26 września do 28 października 2008 r. 

	8.
	Badany okres
	W zakresie określonym w tezach kontroli - 2006 r.

	9.
	Zalecenia pokontrolne
	1/ Właściwie prowadzić kontrolę merytoryczną i formalną w Jednostce, dokładając należytej staranności przy ustalaniu zaszeregowania pracowników Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Lubiczu zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa,
2/ Dokonać zmian w § 4 ust. 1 regulaminu w sprawie udzielania zamówień publicznych o wartości szacunkowej do 14 000 euro, w sposób gwarantujący wypełnienie wymogów Ustawy o finansach publicznych i wymogów określonych w § 2 ust. 1 regulaminu, a także realizację podstawowej zasady zamówień publicznych - konkurencyjności.

	1.
	Numer sprawy
	KW-0914-11/08

	2.
	Jednostka kontrolowana
	Urząd Gminy Lubicz - Referat finansowy (FIN)

	3.
	Adres Jednostki kontrolowanej
	ul. Toruńska 21, 87-162  Lubicz

	4.
	Rodzaj kontroli / sposób 

realizacji kontroli
	Problemowa / wyrywkowa

	5.
	Zakres i tematyka 

przeprowadzonej kontroli
	Przestrzeganie procedur kontroli wewnętrznej obejmującej 5 % wydatków budżetowych zrealizowanych przez Jednostkę w 2006 r.

	6.
	Tezy kontroli
	1/ Dotyczące zakupu usług:
- prawidłowość ewidencji zakupu usług w dziale 801 rozdz. 80113 § 4300 oraz w dziale 900 rozdz. 90001 § 4300 w roku 2006.

	7.
	Data rozpoczęcia

i zakończenia kontroli
	Od 31 października do 21 listopada 2008 r. 

	8.
	Badany okres
	W zakresie określonym w tezach kontroli - 2006 r.

	9.
	Zalecenia pokontrolne
	Właściwie prowadzić kontrolę funkcjonalną w referacie finansowym (FIN) Urzędu Gminy Lubicz, dokładając należytej staranności przy zachowaniu terminów wydatków wynikających z wcześniej zaciągniętych zobowiązań, stosownie do art. 35 ust 3 pkt 3 Ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych.

	1.
	Numer sprawy
	KW-0914-12/08

	2.
	Jednostka kontrolowana
	Urząd Gminy Lubicz - samodzielne stanowisko ds. Oświaty, Kultury, Sportu i Turystyki „OŚK”

	3.
	Adres Jednostki kontrolowanej
	ul. Toruńska 21, 87-162  Lubicz

	4.
	Rodzaj kontroli / sposób 

realizacji kontroli
	Problemowa / wyrywkowa

	5.
	Zakres i tematyka 

przeprowadzonej kontroli
	Przestrzeganie procedur kontroli wewnętrznej obejmującej 5 % wydatków budżetowych zrealizowanych przez Jednostkę w 2006 r.

	6.
	Tezy kontroli
	1/ Dotyczące zakupu usług:
- prawidłowość zakupu usług w dziale 801 rozdz. 80113 § 4300,

2/ Dotyczące zamówień publicznych:

- zastosowanie właściwego trybu zamówień publicznych,

- ocena osób wykonujących czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego pod kątem wyłączenia z postępowania oraz wykonawców pod kątem wykluczenia.

	7.
	Data rozpoczęcia

i zakończenia kontroli
	Od 12 listopada do 2 grudnia 2007 r. 

	8.
	Badany okres
	W zakresie określonym w tezach kontroli - 2006 r.

	9.
	Zalecenia pokontrolne
	W badanych dokumentach nie stwierdzono nieprawidłowości, w związku z tym odstąpiono od wydania zaleceń pokontrolnych..

	
	
	KONTROLE SPRAWDZAJĄCE WYKONANIA ZALECEŃ POKONTROLNYCH

	1.
	Jednostka kontrolowana
	Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Lubiczu

	2.
	Adres Jednostki kontrolowanej
	ul. Toruńska 21, 87-162  Lubicz

	3.
	Data kontroli
	Od 1 do 8 lutego 2008 r.

	4.
	Zalecenia pokontrolne
	W celu rzetelnego i starannego wykonywania kontroli wewnętrznej w Jednostce, w szczególności w zakresie realizacji wypłat dodatków mieszkaniowych, wyznaczyć pracowników odpowiedzialnych za:
1/ przyjmowanie wniosków oraz prawidłowe ich wypełnianie - 2 osoby,

2/ wydawanie decyzji - 1 osobę,

3/ prowadzenie rozliczeń i wykonywanie przelewów - 1 osobę,
4/ kwalifikację wniosków - 1 osobę.

	1.
	Jednostka kontrolowana
	Przedszkole Publiczne „Chatka Puchatka” w Lubiczu Górnym

	2.
	Adres Jednostki kontrolowanej
	ul. Piaskowa 2, 87-162

	3.
	Data kontroli
	Od 13 do 14 lutego 2008 r.

	4.
	Uwagi
	Zalecenia wykonane

	1.
	Jednostka kontrolowana
	Zarząd Dróg, Gospodarki Mieszkaniowej i Komunalnej w Lubiczu

	2.
	Adres Jednostki kontrolowanej
	ul. Toruńska 36 A, 87-162 Lubicz

	3.
	Data kontroli
	Od 12 do 15 lutego 2008 r.

	4.
	Uwagi
	Zalecenia wykonane

	1.
	Jednostka kontrolowana
	Szkoła Podstawowa w Młyńcu

	2.
	Adres Jednostki kontrolowanej
	87-162 Lubicz

	3.
	Data kontroli
	Od 4 do 5 grudnia 2008 r.

	4.
	Uwagi
	Zalecenia wykonane

	1.
	Jednostka kontrolowana
	Szkoła Podstawowa w Gronowie

	2.
	Adres Jednostki kontrolowanej
	87-162 Lubicz

	3.
	Data kontroli
	Od 4 do 5 grudnia 2008 r.

	4.
	Uwagi
	Zalecenia wykonane

	1.
	Jednostka kontrolowana
	Gminna Biblioteka Publiczna w Lubiczu

	2.
	Adres Jednostki kontrolowanej
	ul. Szkolna 7, 87-162 Lubicz

	3.
	Data kontroli
	Od 5 do 10 grudnia 2008 r.

	4.
	Uwagi
	Zalecenia wykonane

	1.
	Jednostka kontrolowana
	Zespół Szkół nr 1 w Lubiczu Górnym

	2.
	Adres Jednostki kontrolowanej
	ul. Piaskowa 23, 87-162 Lubicz

	3.
	Data kontroli
	Od 12 do 17 grudnia 2008 r.

	4.
	Uwagi
	Zalecenia wykonane

	1.
	Jednostka kontrolowana
	Zespół Szkół nr 1 w Grębocinie

	2.
	Adres Jednostki kontrolowanej
	Od 17 do 19 grudnia 2008 r.

	3.
	Data kontroli
	Od 12 do 17 grudnia 2008 r.

	4.
	Uwagi
	Zalecenia wykonane
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