ZARZAD DROG, GOSPODARKI MIESZKANIOWE]
I KOMUNALNE] W LUBICZU

Kierownik
Zarzadu Drog, Gospodarki Mieszkaniowej i Komunalnej
w Lubiczu

Na podstawie art. 11 oraz art. 13 ustawy z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach samorzadowych

(Dz. U. z 2016 r., poz. 902) oglasza konkurs na stanowisko starszego referenta ds. gospodarki
mieszkaniowej w Zarzadzie Drog, Gospodarki Mieszkaniowej i Komunalnej w Lubiczu.

Wymagania niezbedne - konieczne do podjecia pracy na stanowisku starszego referenta.
1) obywatelstwo polskie,

2) pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

4) nieposzlakowana opinia,

5) wyksztalcenie wyzsze inzynieryjne i magisterskie z zakresu budownictwa,

6) znajomos$¢ obstugi komputera w zakresie Microsoft Office oraz pracy w internecie,

7) kandydat / kandydatka nie moze by¢ skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne

przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Wymagania dodatkowe — pozwalajace na optymalne wykonywanie zadan na stanowisku
starszego referenta
1) podstawowe informacje o samorzadzie gminy Lubicz,
2) podstawowa znajomos¢: KPA, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy prawo zamowien
publicznych, ustawy o ochronie danych osobowych,
3) doswiadczenie zawodowe w zakresie budownictwa, umiej¢tnos¢ kosztorysowania,

4) komunikatywnos¢ i dyspozycyjnosc.
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I1l.  Niezbedne umiejetnosci
1) dobra komunikacja z otoczeniem,
2) dzielenie si¢ informacja,
3) tatwo$¢ w przyswajaniu wiedzy,
4) che¢ podnoszenia kwalifikacji,
5) umiejetno$¢ zastosowania odpowiednich przepisow,
6) kreatywnos¢,
7) inicjatywa.

IV. Pozadane postawy etyczne i spoleczne
1) dyskrecja,
2) lojalnos¢,
3) zaangazowanie spoteczne,
4) godne reprezentowanie Zarzadu,
5) odpowiedzialnos¢,
6) dyscyplina,
7) okazywanie szacunku.

V. Warunki pracy na stanowisku.
1) praca w pelnym wymiarze czasu pracy, jednozmianowa,
2) praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,
3) miejsce i otoczenie organizacyjno techniczne stanowiska pracy: brak windy, wejscie

schodami na pigtro.

VI.  Zakres obowiazkow na stanowisku
1) realizacja uchwalonych przez rade gminy programéw gospodarowania mieszkaniowym zasobem
gminy,
2) planowanie oraz wykonawstwo remontow i modernizacji lokali mieszkalnych,
3) wykonywanie biezacych napraw lokali i budynkow w zakresie obcigzajagcym wynajmujacego,
4) organizowanie wspotzarzadu nieruchomosciami, w ktorych czesé¢ lokali gminnych zostata sprzedana

najemcom,
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5) zawieranie umow najmu z osobami skierowanymi przez Wdjta Gminy,

6) wnioskowanie w sprawie ustalania stawek czynszu najmu,

7) prowadzenie ewidencji lokali i budynkow,

8) utrzymywanie w nalezytym stanie technicznym oraz dbanie o estetykg wygladu gminnych obiektow
budowlanych oddanych w zarzad lub administrowanie,

9) prowadzenie spraw zwigzanych z wynajmem lokali uzytkowych,

10) sporzadzanie wymaganej sprawozdawczosci,

11) $wiadczenie innych ushug o charakterze uzytecznosci publicznej,

12) archiwowanie dokumentow obejmujacych biezaca dziatalno$¢ na stanowisku pracy,

13) wykonywanie innych zadan, zleconych przez Kierownika Zarzadu.

Wymagane dokumenty i o$§wiadczenia

1) zyciorys (CV) z przebiegiem nauki i pracy zawodowe;j,

2) list motywacyjny,

3) kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,

4) kopie $wiadectw pracy,

5) kopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie dodatkowych kwalifikacji,

6) podpisane oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych, korzystaniu w petni
z praw publicznych i o niekaralnos$ci za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

7) pisemne o$wiadczenie 0 stanie zdrowia,

8) klauzula o tresci ,, Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w

zgtoszeniu dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r o ochronie danych

osobowych (j.t. Dz. U. z 2015 poz. 2135 ze zm.)”.

Pisemne zgtoszenia kandydatéw beda przyjmowane w terminie dziesi¢ciu dni, od dnia opublikowania
ogloszenia w Biuletynie Informacji Publicznej (do dnia 24 pazdziernika 2016 r.) w Zarzadzie Drog,

Gospodarki Mieszkaniowej i Komunalnej w Lubiczu (pokoj nr 3), w godzinach urz¢dowania.
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Zgloszenia nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie z adnotacja:

" Konkurs na stanowisko starszego referenta ds. gospodarki mieszkaniowej, w Zarzadzie Drog,
Gospodarki Mieszkaniowej i Komunalnej w Lubiczu™ pokéj nr 3 w godzinach urzedowania,
w terminie do dnia 24.10.2014 r.

Postepowanie konkursowe obejmuje analiz¢ wszystkich ztozonych dokumentow oraz rozmowy
z kandydatami.

Nadestanych dokumentéw nie zwracamy.

W sierpniu 2016 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych byt nizszy niz 6%.

Kierownik
Zarzadu Drog, Gospodarki
Mieszkaniowej i Komunalnej
w Lubiczu

(-)

Grazyna Buczen

Lubicz dnia 14 pazdziernika 2016 r.
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