Zarzgdzenie Nr0050.1.61.2015
Woéjta Gminy Lubicz

z dnia 5 pazdziernika 2015 r

w sprawie ustanowienia koordynatora gminnego

Na podstawie § 6 ust. 3 uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 25 wrzesnia

]

0I5 r. w sprawie warunkow oraz sposobu wykorzystania techniki elektronicznej w
wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej,

zarzadzonych na dzien 25 pazdziernika 2015 r, zarzadza sig, co nastepuije:

§ 1. Dla zapewnienia obstugi systemu informatycznego w wyborach do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej. ustanawia si¢ na

koordynatora gminnego Pana Waldemara  Kawczynskiego .

§ 2. Zadania koordynatora okresla zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr |
do zarzadzenia Nr 0050.1.61.2015

Wojta Gminy Lubicz

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1) udzial w szkoleniu organizowanym przez koordynatora okrggowego,

2) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez osoby
realizujace zadanie ciagle obstugi rejestru wyborcow danych dotyczacych obwodow
glosowania i ich granic. liczby mieszkancéw i uprawnionych do glosowania na
obszarze gminy oraz danych o liczbie udzielonych petnomocnictw. liczbie
zaswiadczen, liczbie wystanych pakietow wyborczych,

3) wprowadzenie do systemu danych czlonkow obwodowych komisji wyborczych i ich
aktualizacje.

4) prowadzenie ewidencji i wprowadzenie do systemu operatorow obstugi
informatycznej obwodowych komisji wyborczych zawierajacej ich dane kontaktowe,

5) przeprowadzenie szkolenia dla operatorow obstugi informatycznej obwodowych
komisji wyborczych,

6) prowadzenic ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania (off-line) i
aktualnosci danych definiujacych,

7) przekazanie, za potwierdzeniem odbioru, przewodniczacym/zastepcom obwodowych
komisji wyborczych oraz operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych loginow i haset do oprogramowania,

8) umozliwienie przewodniczacym/zastgpcom obwodowych komisji  wyborczych
pobranie i wydrukowanie kodow jednorazowych.

9) dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu
glosowania (poprzez pobranie ze stron internctowych, utworzenie nosnikow), takze
w przypadku testow,

10) przyjmowanie uwag dotyczacych dzialania programu oraz udzielanie wsparcia
technicznego operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych,
I1) udzielenie wsparcia petnomocnikowi okrggowej komisji wyborczej w  zakresie

przygotowania 1 obstugi stanowiska do sprawdzania poprawnosci ustalenia wynikow

glosowania w obwodach, wprowadzenia danych o wynikach glosowania oraz



wysylania danych o wynikach glosowania w obwodzie z obwodéw, w ktérych
niemozliwe bylo dokonanie wprowadzenia badz transmisji tych danych,

12) w dniu glosowania — dwukrotne przekazanie danych o liczbie 0sob ujetych w spisie
wyborcow oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (tzw. frekwencji), gdy nie
zrobi tego operator obwodowej komisji wyborczej,

13) zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania programu koordynatorowi okr¢gowemu,

14)w  przypadkach awaryjnych nawiazanie kontaktu i przekazanie informacji
koordynatorowi okregowemu,

15) udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogolnokrajowych przekazywania
danych testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych
korzystajacych ze wsparcia informatycznego (wedlug zasad przekazanych w
odrgbnym trybie).

16) przekazanie do koordynatora okrggowego wnioskow i spostrzezen w formie raportu
podsumowujacego przebieg testow ogdlnokrajowych.

17) prowadzenie dziennika zdarzen. w ktorym sa odnotowywane wykonane nastepujace
Czynnosci:

a) przeprowadzenie (z potwierdzeniem uczestnictwa) szkolenia operatorow
obstugi informatycznej obwodowej komisji wyborczej.

b) zglaszanie uwag do dziatania programu do koordynatora okrggowego. w tym
usterek 1 awarii,

c) przekazanie, za potwierdzeniem. loginow 1 hasel do pobrania licencji
operatorOw  oraz  przewodniczacych/zastgpcow  obwodowych  komisji
wyborczych.,

d) przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania dla operatorow komisji
obwodowych (pobranie ze stron internetowych, utworzenie nosnika),

e) przekazanie, za potwierdzeniem, danych definiujacych dla poszczegolnych

obwodowych komisji wyborczych.



