ZARZADZENIE NR 0050.2.20.2014
Woéjta Gminy Lubicz
z dnia 19 grudnia 2014r.

w sprawie: wdrozenia w Urzedzie Gminy Lubicz aplikacji informatycznej Elektroniczna
Platforma Uslug Administracji Publiczne;j.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
2013. 594 z p6zn zm.), art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. 2002 r. Nr 101 poz. 926, z p6zn. zm.), art. 19b ust. 3 ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. 64, poz.
565 z pdzn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. 2004 r. Nr 100 poz.
1024), zarzadzam, co nastgpuje:

§1
1. Wdrazam w Urzedzie Gminy Lubicz aplikacje¢ informatyczna Elektroniczna Platforma
Ustug Administracji Publicznej, w skrécie ePUAP.
2. Zakres funkcjonalny aplikacji obejmuje:
a) wymiane informacji droga elektroniczna, w tym dokumentéw elektronicznych z klientami
Urzedu Gminy Lubicz,
b) udostepnianie klientom Urzedu Gminy Lubicz elektronicznych ustug publicznych poprzez
elektroniczna skrzynke podawcza jako pojedynczy punkt dostepowy w Internecie,
c) obstuge przyznawania i anulowania dostgpu do aplikacji informatycznej ePUAP dla

pracownikéw Urzedu Gminy Lubicz.

§2
Do koordynowania i monitorowania zadan realizowanych w aplikacji ePUAP wyznaczam

Referat Organizacyjny, w ramach ktorego dziata Gospodarz Aplikacji.

§3
Do administrowania aplikacja ePUAP wyznaczam Kierownika Referatu Organizacyjnego, w

ramach ktorego dziata Administrator Techniczny.
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§ 4

Kierujacy komoérkami organizacyjnymi Urzedu Gminy Lubicz odpowiadaja pod
wzgledem merytorycznym 1 formalnym za =zalatwianie spraw z wykorzystaniem
Elektronicznej Platformy Uslug Administracji Publicznej — ePUAP.

Kierujacy komorkami organizacyjnymi Urzedu Gminy Lubicz odpowiadaja pod
wzgledem merytorycznym 1 formalnym za aktualizacje elektronicznych ushug
zamieszczonych w katalogu ustug publicznych ePUAP oraz w Biuletynie Informacji
Urzedu Gminy Lubicz.

Zobowigzuje kierujacych komoérkami organizacyjnymi Urzedu Gminy Lubicz do
zorganizowania pracy podlegtych sobie komoérek w sposoéb umozliwiajacy rzetelna i

terminowa realizacj¢ zadan zwiazanych z ePUAP.

§35

Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi gminy.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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