Urzad Gminy w Lubiczu
ul. Torunska 21
87- 162 Lubicz

SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA PLANU AUDYTU ZA ROK 2017.

1. Jednostki sektora finanséw publicznych objete audytem wewnetrznym

L

Nazwa jednostki

2

Urzad Gminy w Lubiczu

Zaktad Drog, Gospodarki Mieszkaniowej i Komunalnej w Lubiczu

wWN (PO

Zespot Ekonomiczno — Administracyjny Szkot i Przedszkoli

2. Przeprowadzone tematy audytu wewnetrznego W roku sprawozdawczym
2.1. Przeprowadzone zadania zapewniajace

Lp.

Temat zadania

Typ obszaru
dzialalnoS$ci

Opis obszaru
dzialalnoSci
wspomagajacej

Liczba audytoréw
wewnetrznych
przeprowadzajacych
zadanie audytowe (w
etatach)

Czas
przeprowadzenia
zadania
audytowego (w
dniach)

Plan Wykonanie

Plan | Wykonanie

2

3

5 6

7 8

1X.

Organizowanie,
zlecanie i rozliczanie
ustug transportowych
w Zaktadzie Drog,
Gospodarki
Mieszkaniowej i
Komunalnej w
Lubiczu w 2016r.

podstawowa

1/5 1/5

8 22

Wykonanie
powierzonego
zakresu kontroli
finansowej oraz
obowigzkow
wynikajacych z
przyjetego systemu
rachunkowosci na
samodzielnych
stanowiskach pracy:
d/s kultury, sportu i
turystyki oraz ds.
profilaktyki i
rozwigzywania
problemow
alkoholowych.

podstawowa

1/5 1/5

12 13

2X.

Ocena
bezpieczenstwa
systemoéw
teleinformatycznych

wspomagajaca

zarzadzanie

1/5 1/5

8 nie
wykonano

Realizacja
programow

podstawowa

1/5 1/5

8 15




rzadowych w
zakresie o$wiaty oraz
organizowanie,
nadzor nad dowozem
ucznidéw do szkot 1

placowek
o$wiatowych

3. | Przebieg i rozliczanie | wspomagajaca | gospodarka 1/5 1/5 6 nie
aktywdow i pasywow finansowa wykonano

2.2. Przeprowadzone czynnoSci doradcze
Nie planowano i nie przeprowadzono czynnosci doradczych.

2.3.Przeprowadzone czynnosci sprawdzajace
Nie planowano i nie przeprowadzono czynnosci sprawdzajacych.

3. Wskazanie przyczyny zaistnialych odstepstw w realizacji planu audytu.

W zwiazku nie zakonczeniem zadania ujetego w planie audytu na 2016 rok w zakresie organizowania, zlecania i
rozliczania ushug transportowych w Zarzadzie Drog, Gospodarki Mieszkaniowej i Komunalnej w Lubiczu w
2016r wprowadzono zadanie pod pozycja 1x.

W zwigzku z przeprowadzonym audytem w zakresie oceny bezpieczenstwa systemow teleinformatycznych
przez firme zewngtrzng i jednoczesnie ujeciu w planie audytu na rok 2017 zadania audytowego w/w zakresie
/pozycja 2x/ wprowadzono zmiang zadania audytowego /pozycja 2/.

4.0méwienie zidentyfikowanych istotnych ryzyk i stabosci kontroli zarzadczej.
Istotne ryzyka w obszarach objetych zadaniami audytowymi w 2017r: zgodno$¢ z przepisami zewngtrznymi i
wewnetrznymi.

I. Sprawdzono dokumentacj¢ zwigzana z organizowaniem, zlecaniem i rozliczaniem ustug
transportowych.

Zarzad Drog, Gospodarki Mieszkaniowej i Komunalnej w 2014r w zakresie publicznego transportu zbiorowego
dokonywal wyboru operatora w trybie:

1. ustawy z dnia 29 stycznia 2004r — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2010r Nr 113, poz 759 z p6zn.
zmian.)

2.art.22.1iart.4.1. punkt 3 ustawy z dnia 16 grudnia 2010r. o publicznym transporcie zbiorowym (Dz.U. z
2011r Nr5, poz.13)

Dokumentacja w postgpowaniu o udzielenie zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego:

- protokot ustalenia warto$ci zamowienia

- zarzadzenie nr 0050.1.65.2014 w sprawie powotania komisji przetargowej

- ogloszenie o przetargu nieograniczonym zgodnie z art.41, art.40.1, art.40.2, art.11.1pl, art.12.1p3 ustawy o
zamoéwieniach publicznych

- specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia zgodna z art.36.1 ustawy prawo zamowien publicznych

- ztozona oferta zgodna z art. 82 ustawy prawo zamowien publicznych

- o$wiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu zgodne z art.22.1. ustawy prawo zamowien publicznych

- wybor najkorzystniejszej oferty zgodny z art.91.1 ustawy prawo zamdwien publicznych

- zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zgodnie z art.92.1 i art.92.2 ustawy prawo zamowien
publicznych

- protokoét postgpowania o udzielenie zamdwienia zgodny z art.96.1 ustawy prawo zamdéwien publicznych
- umowa zawarta zgodnie z art.94.1 ustawy prawo zamowien publicznych

- ogloszenie o udzieleniu zamowienia.

W wyniku badania stwierdzono prawidlowe udokumentowanie postgpowan przy wyborze operatora w celu
$wiadczenia ustug publicznego transportu zbiorowego.

Sprawdzono faktury wystawione przez firm¢ Handlowo Ustugowa POL — BUS Leszek Wdjcik Dolna Drweca
84, 87-162 Mtyniec za okres od sierpien 2013 do grudnia 2016.

W wyniku badania stwierdzono btedy w niektorych fakturach, ktére osoba upowazniona do sprawdzania faktur
pod wzgledem merytorycznym nie zauwazyla i nie spowodowata dokonania korekty.




Dokumentacja wymagana przy zawieraniu umow i rozliczenia tych umoéw istnieje, dokumenty sg aktualne i
prawidtowe z wyjatkiem niektorych faktur.

I1. Sprawdzono dokumentacje¢ zwiazang z wykonywaniem powierzonych obowigzkéw z zakresu kontroli
finansowej na samodzielnym stanowisku pracy ds. kultury, sportu i turystyki w 2016r.

Sprawdzono dokumenty rozliczeniowe zwigzane z :

1. Kulturag tj. faktury VAT, faktury i rachunki zwigzane z wykonywaniem zadan w zakresie kultury.
Wszystkie dokumenty wynikajg z zawartych umow sg potwierdzone przez pracownika zatrudnionego na
samodzielnym stanowisku pracy ds. kultury, sportu i turystyki, ze praca zostata wykonana i przyjeta bez
zastrzezen sprawdzona pod wzgledem merytorycznym, prawidlowo opisane.

2. swietlicami tj. faktury VAT i faktury zwigzane z prowadzeniem i funkcjonowaniem $wietlic.

Wszystkie dokumenty wynikajg z zawartych umow sg potwierdzone przez pracownika zatrudnionego na
samodzielnym stanowisku pracy ds. kultury, sportu i turystyki oraz potwierdzone, ze praca zostata wykonana i
przyjeta bez zastrzezen.

3. sportem tj. faktury VAT i rachunki.
Wszystkie dokumenty sa sprawdzone przez pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku pracy ds.
kultury, sportu i turystyki pod wzgledem merytorycznym, prawidlowo opisane i potwierdzone na dzial, rozdziat i

§, podpis i data.

4. innymi firmami tj. faktury VAT z:

a. Lubickich Wodociagéw Sp. z o0.0. za: czynsz najmu lokalu zuzycie energii elektrycznej zuzycie gazu
ziemnego

b. Enea i Energa za energie elektryczna.

Wszystkie dokumenty byty sprawdzone przez pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku pracy ds.
kultury, sportu i turystyki pod wzgledem merytorycznym, zobowigzanie obcigza plan finansowy zadania, dziat,
rozdzial i paragraf, komorke potwierdzajaca, nazwisko pracownika i podpis. Kazda faktura i rachunek sa
opisane.

111. Sprawdzono dokumentacje zwigzana z wykonywaniem powierzonych obowiazkéw z zakresu kontroli
finansowej na samodzielnym stanowisku pracy ds. profilaktyki i rozwiazywania problemow alkoholowych
w 2016r.

Sprawdzono dokumenty rozliczeniowe:

1. rachunki do uméw zawartych w dniach 04.01.16 i 31.04.16 na prowadzenie zaj¢c¢ artystyczno — plastycznych
i opiekunczo — wychowawczych dla dzieci i mtodziezy w ramach profilaktyki alkoholowej i narkotykowej

2. rachunki i faktury do uméw wystawionych przez osoby prowadzace dzialalnos$¢ gospodarcza za rok
2016

3. faktury za zakupione artykuly spozywcze i przemystowe

4. rachunki wystawione za czynsz najmu zgodnie z umowami najmu zawartymi pomig¢dzy Ochotniczg Straza
Pozarng w Brzezinku zwana ,,Wynajmujgcym” a Gmina Lubicz zwang ,,Najemca” za rok 2016

5. rachunki wystawione za czynsz najmu zgodnie z umowami podnajmu zawartymi pomiedzy Oddziatlem
Akcji Katolickiej przy Parafii §w. Mikotaja w Gronowie zwang ,,Wynajmujagcym” a Gmina Lubicz zwang
,Najemca” za rok 2016

6. rachunek za prowadzenie zajeé ,,Szkoly dla rodzicéw i Wychowawcow” w Szkole Podstawowej w Mtyncu
Pierwszym.

Wszystkie w/w rachunki, faktury wymienione w punktach od 1 do 6 sa sprawdzane pod wzgledem
merytorycznym, zobowiazanie obcigza plan finansowy zadania, dziat, rozdziat i paragraf, komorke
organizacyjna potwierdzajaca, nazwisko pracownika i podpis. Kazdy rachunek i faktura sg opisane tzn. za co,
czego dotyczy, jakie zadanie winno obcigzy¢ i podpis pracownika.

1V. Sprawdzono dokumentacje¢ zwigzang z realizacja programéw rzadowych w zakresie o§wiaty oraz
organizowanie i nadzor nad dowozem uczniéw do szkoét i placowek.



a.) ZEASIP realizowat nastgpujace programy:
- ksiazka naszych marzen
- wyprawka szkolna.

1. Ksiazka naszych marzen.

Program ksigzka naszych marzen byt realizowany na wniosek dyrektora szkoty poparty przez rade
pedagogiczna, rade rodzicow, samorzad uczniowski w nastepujacych szkotach:

- w Szkole Podstawowej w Gronowie

- w Szkole Podstawowej w Mtyncu Pierwszym

- w Szkole Podstawowej nr 1 w Lubiczu Dolnym

- w Szkole Podstawowej nr 2 (Zesp6t Szkét nr 1 im. Tadeusza Kosciuszki) w Lubiczu Gornym

- w Szkole Podstawowej w Gregbocinie (Zesp6t Szkot nr 2 w Grebocinie im. Jana Pawta I1)

- w Szkole Podstawowej w Ztotorii.

Zbiorczy wniosek o udzielenie wsparcia finansowego na zakup ksigzek do bibliotek szkolnych w ramach
Rzadowego programu — ,,Ksiazki naszych marzen” ztozyt Wojt Gminy Lubicz. do Wojewody Kujawsko —
Pomorskiego.

Umowe nr 30 o wsparcie finansowe ze $rodkdéw budzetu panstwa organu prowadzacego w obszarze rozwijania
zainteresowan uczniow przez promocj¢ czytelnictwa wsrod dzieci i mtodziezy ,,Ksigzki naszych marzen”
zawarto w dniu 19.10.2015 w Bydgoszczy, pomiedzy Wojewoda Kujawsko — Pomorskim Pania Ewa Mes, z
siedzibg w Bydgoszczy ul. Jagiellonska 3, 85-950 Bydgoszcz, zwanym dalej ,,Dotujacym” a Organem
prowadzacym Gming Lubicz z siedzibg w Lubiczu Dolnym, ul. Torunska 21 reprezentowanym przez Marka
Olszewskiego — Wojta Gminy Lubicz, zwanym dalej ,,Dotowanym” przy kontrasygnacie Reginy Makowskiej —
Skarbnika Gminy Lubicz.

Calkowity koszt realizacji zadania stanowi sume kwot dotacji 10 980zl i srodkow finansowych wiasnych 2 745z1
i wynosi 13 725zt

Szkoty biorace udziat w programie przedstawity faktury VAT na zakupione ksiazki. Faktury zostaty sprawdzone
pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym i opisane, ze zakupy ksigzek dokonano w ramach
programu ,,Ksigzki naszych marzen’ sfinansowane ze srodkéw Wojewody Kujawsko — Pomorskiego w
okreslonej kwocie w ramach realizacji umowy dotacji nr 30 i w okreslonej kwocie sfinansowane ze srodkoéw
Gminy Lubicz.

Szkoly sporzadzilty wymagane rozliczenia dotacji celowej na dofinansowanie zakupu ksiazek nie bedacych
podrecznikami do bibliotek szkolnych — zgodnie z Rzagdowym programem wspierania w 2015r.

Na podstawie sporzadzonych rozliczen ze szkét dokonano rozliczenia dla Gminy Lubicz:

- kwota przyznanej dotacji 10 980,00
- kwota wykorzystanej dotacji 10 976,91
- kwota wydatkowana z wlasnego wktadu 274423
- razem kwota wydatkowana 13721,14
- kwota zwrdconej dotacji 3,09

2.Wyprawka szkolna.

»Wyprawka szkolna” w ramach Rzagdowego Programu pomocy finansowej w 2016r to pomoc w formie
dofinansowania zakupu podrecznikéw do ksztatcenia ogdlnego, w tym podrecznikoéw do ksztalcenia
specjalnego, lub podrecznikow do ksztalcenia w zawodach dopuszczonych do uzytku szkolnego przez ministra
wiasciwego do spraw oswiaty i wychowania jest udzielania uczniom niepelnosprawnym wymienionym w
rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 5 lipca 2016r w sprawie szczegoétowych warunkoéw udzielania pomocy
finansowej uczniom na zakup podrecznikow i materiatdéw edukacyjnych (Dz. U. z 2016 poz.1045).

Na podstawie w/w rozporzadzenia Wojt wydat zarzadzenie nr 0050.1.50.2016 w/w sprawie okre$lit wzor
wniosku i termin sktadania wniosku od 22 sierpnia do 9 wrze$nia 2016r w szkole, do ktdrej uczeszcza uczen.
Rodzice uczniéw spelniajacych warunki okre§lone w/w rozporzadzeniu wystapili z wnioskiem o wyprawke
szkolna.

Whnioski ztozono w naste¢pujacych szkotach:

- Zespot Szkot nr 2 w Grebocinie: kwota 260,90zt

- Zespo6t Szkot nr 1 w Lubiczu Gornym : kwota 302,00z}

- Zespot Szkot Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Gronowie: kwota 691,00zt

Przyznano dotacj¢ uczniom zgodnie § 3.1 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 5 lipca 2016r w sprawie
szczegblnych warunkéw udzielenia pomocy finansowej uczniom na zakup podrecznikdéw i materiatow
edukacyjnych (Dz.2016r poz.1045). Zwrocono rodzicom ucznidow koszt zakupu podrecznikéw w wysokosci
1253,90zt.



Razem wydatki na realizacj¢ programu 1 253,90
Dotacja otrzymana 1 955,00
Kwota dotacji do zwrotu 701,10

W wyniku badania stwierdzono, ze dokumentacja wymagana przy realizacji programéw rzadowych w zakresie
o$wiaty istnieje, dokumenty sa aktualne i prawidlowe.

b.) ZEASIP dokonat wyboru firm §wiadczacych ustugi dowozu uczniéw do szkot i placowek o$wiatowych w
trybie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2017r poz.1579).

Dokumentacja w postgpowaniu o udzielenie zamowienia w trybie przetargu nicograniczonego:

- protokot ustalenia warto$ci zamdwienia

- zarzgdzenie nr 2/2016 Dyrektora ZEASIP z dnia 27 czerwca 2016 i zarzadzenie nr3/2016 Dyrektora ZEASIP z
dnia 1lipca 2016r w sprawie powotania komisji przetargowe;j

- ogloszenie o przetargu nieograniczonym zgodnie z art.41, art.40.1, art.40.2, art.11.1pl, art.12.1p3 ustawy o
zamowieniach publicznych

- specyfikacja istotnych warunkoéw zamowienia zgodna z art.36.1 ustawy prawo zamowien publicznych

- ztozona oferta zgodna z art. 82 ustawy prawo zamowien publicznych

- o$wiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu zgodne z art.22.1. ustawy prawo zamoéwien publicznych

- wybor najkorzystniejszej oferty zgodny z art.91.1 ustawy prawo zamdéwien publicznych

- zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zgodnie z art.92.1 i art.92.2 ustawy prawo zamowien
publicznych

- protokoét postgpowania o udzielenie zamdwienia zgodny z art.96.1 ustawy prawo zamdéwien publicznych

- umowy zawarte zgodnie z art.94.1 ustawy prawo zamoéwien publicznych

- ogloszenia o udzieleniu zaméwienia.

ZEASIP zawarl nastepujace umowy na dowoz ucznidéw do szkoét i placowek oswiatowych:

- z firma TAR-TRAVEL Ustugi Przewozowe Osob S.C. A & J. Tarkowski Rogowo 24 87-162 Lubicz na dowdz
uczniéw i dzieci do szkoét na terenie Gminy Lubicz w roku szkolnym 2016/2017

- z Firma Handlowo — Uslugowa 2MA2 Marta Wysocka Kamionki Mate 34b 87-148 Lysomice na dowdz
uczniow niepetnosprawnych z terenu Gminy Lubicz do szk6t w Toruniu wraz z opieka w roku szkolnym
2016/2017

- z Spétdzielnia Socjalng ,,Lubiczanka” ul. Toruniska 24 87-162 Lubicz Dolny na dowéz dzieci
niepelnosprawnych wraz z zapewnieniem opieki na zajecia do szkot 1 osrodka w Toruniu

- z rodzicami dzieci niepetnosprawnych o zwrot kosztow dojazdu niepetnosprawnego dziecka do szkoty lub
osrodka.

Sprawdzono faktury wystawione przez firm¢ TAR-TRAVEL Ustugi Przewozowe Osob S.C. A & J. Tarkowski
Rogowo 24 87-162 Lubicz za okres wrzesien, pazdziernik, listopad, grudzien 2016r, styczen, luty, marzec,
kwiecien, maj, czerwiec 2017r.pod wzglgdem formalnym i rachunkowym. Nieprawidlowosci nie stwierdzono.
Wartos$¢ ustug transportowych wg konta : obroty na koncie 201-W-065-TAR-Travel Ustugi Przewozowe Osob
S.C. A & J. Tarkowski za okres wrzesien 2016 do czerwiec 2017r wynosza 300 379,39zt tj.112 081,86 km .
Warto$¢ ustug zgodnie ze ztozong oferta 268 000zt tj. za 100 000 km i wartos¢ ustug dodatkowych nie wigcej
niz 25 000km dodatkowych * 2,68zt wynosi 67 000zt.

Razem 125 000 km o wartos$ci 335 000zt.

Sprawdzono faktury wystawione przez Firm¢ Handlowo — Ustugowa 2M A2 Marta Wysocka, Kamionki Mate
34b, 87-148 Lysomice za okres wrzesien, pazdziernik, listopad, grudzien 2016r, styczen, luty, marzec, kwiecien,
maj, czerwiec 2017r.pod wzgledem formalnym i rachunkowym. Nieprawidlowos$ci nie stwierdzono.

Wartos$¢ ustug transportowych wg konta : obroty na koncie 201-W-066-FHU 2MA2 M. Wysocka za okres
wrzesien 2016 do czerwiec 2017r wynosza 43 120,00zt tj. 12 320 km .

Wartos¢ ustug zgodnie ze ztozong ofertg 47 376,00zt tj. za 13 536 km .

Sprawdzono faktury wystawione przez Spoétdzielnie Socjalng ,,Lubiczanka” ul. Toruniska 24 Lubicz Dolny 87-
162 Lubicz za okres od wrze$nia 2016r do czerwca 2017r pod wzgledem formalnym i rachunkowym.
Nieprawidtowo$ci nie stwierdzono.

Warto$¢ ustug transportowych wg konta : obroty na koncie 201-W-104- Spétdzielnia Socjalna ,,Lubiczanka” ul.
Torunska 24, Lubicz Dolny za okres wrzesien 2016 do czerwca 2017r wynosza 18 572,40zt



W wyniku badania stwierdzono prawidtowe udokumentowanie postgpowan przy wyborze ustugobiorcy
$wiadczacego ustugi dowozu ucznidéw do szkot i placowek o§wiatowych oraz prawidlowe dokumenty
rozliczeniowe tj. faktury.

Dokumentacja wymagana przy zawieraniu umow i rozliczeniu tych umoéw istnieje, dokumenty sg aktualne i
prawidlowe.

5.Informacje zwiazane z prowadzeniem audytu wewnetrznego w roku poprzednim.
Nie wystapity.

Data podpis i pieczatka audytora wewngtrznego



