Urzad Gminy Lubicz
87-162 Lubicz
ul. Torunska 21

Konkurs na stanowisko Specjalisty ds. pozyskiwania funduszy strukturalnych UE

w Referacie Promocji i Rozwoju Urzedu Gminy Lubicz

Wojt Gminy Lubicz

na podstawie art. 11 ust.1 oraz art.13 ustawy z dnia 21 listopada 2008r o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2018r. poz. 994 ze zm.) ogtasza konkurs na stanowisko Specjalisty
(ds. pozyskiwania funduszy strukturalnych UE) w Referacie Promocji i Rozwoju Urzedu

Gminy Lubicz

. Wymagania niezbedne — konieczne do podjecia pracy na stanowisku
1) obywatelstwo polskie,

2)
3)
4)

5)

6)

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie wyzsze magisterskie,

dobra znajomos¢ pakietu Microsoft Office, znajomo$é obstugi generatora
wnioskow projektow UE

kandydat / kandydatka nie moze by¢ skazana/y prawomocnym wyrokiem sadu
za umySlne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine

przestepstwo skarbowe,

7) znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu umozliwiajagcym komunikacje w

mowie 1 pismie,

8) doswiadczenie zawodowe - minimum 3 lata

1. Wymagania dodatkowe —pozwalajace na optymalne wykonywanie zadan
na stanowisku Specjalisty:

1)

2)
3)

Wiedza o §rodkach Unii Europejskiej dla samorzadow 1 organizacji
pozarzadowych;

podstawowe informacje o samorzadzie gminy Lubicz;,
podstawowa znajomos$¢: ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy

o finansach publicznych, ustawy o odpowiedzialnos$ci za naruszenie



I1I.

IV.

dyscypliny finanséw publicznych, ustawy o ochronie danych osobowych;
4) znajomos$¢ problematyki funduszy unijnych- zasady pozyskiwania srodkow,

rozliczania $srodkow

Niezbedne umiejetnosci:
1) dobra komunikacja z otoczeniem;
2) dzielenie si¢ informacja;
3) tatwos¢ w przyswajaniu wiedzy;
4) che¢ podnoszenia kwalifikacji;
5) umiejetnos¢ zastosowania odpowiednich przepisow; ;

6) kreatywno$¢, inicjatywa.

Pozadane postawy etyczne i spoleczne: dyskrecja, lojalnos$¢, zaangazowanie

spoteczne, godne reprezentowanie urzedu, uczciwos¢, odpowiedzialnosc, zdyscyplinowanie,

okazywanie szacunku.

V.

Warunki pracy na stanowisku. Praca w pelnym wymiarze czasu pracy, przy

komputerze powyzej 4 godzin dziennie, jednozmianowa. Miejsce 1 otoczenie organizacyjno-

techniczne stanowiska pracy: brak windy, wejscie schodami na |l pietro.

VI.

Zakres obowiazkow.

Do zadan wykonywanych na stanowisku nalezy w szczegolnosci:

1) wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie promocji i rozwoju;
2) pozyskiwanie srodkdéw pozabudzetowych przeznaczonych na rozwoj 1 promocje;
3) nadzo6r merytoryczny nad prowadzonymi procedurami aplikacyjnymi w sprawie
pozyskiwania funduszy z UE;
4) petnienie funkcji koordynatora ZIT dla Gminy Lubicz;
5) sprawozdawczos¢ w zakresie KPOSK;
5) prowadzenie czynnosci pomocniczych zwigzanych z przygotowaniem i realizacja
inwestycji bedacych przedmiotem pracy Referatu;
6) planowanie $rodkow do budzetu w zakresie funkcjonowania stanowiska;
7) wspotpraca ze stowarzyszeniami dziatajagcymi na rzecz rozwoju gminy;
8) nawiagzywanie i1 podtrzymywanie kontaktow w skali regionalnej, krajowe;j,
zagranicznej stuzacych rozwojowi gminy;
9) wspolpraca z mediami oraz przygotowanie materiatow promocyjnych i
informacyjnych na temat gminy;
10) prowadzenie badan potrzeb i opinii mieszkancow gminy;
11) obstuga urzedu gminy w zakresie tlumaczen w ramach prowadzonej wspotpracy;
12) planowanie zadan zwigzanych ze stanowiskiem w ramach zakresu prac referatu;
13) koordynacja prac referatu zwigzanych z promocja i informacja;



VII.

14) zastepowanie kierownika referatu podczas jego nicobecnosci w urzedzie;
15) wykonywanie innych prac zleconych przez kierownika referatu w ramach zadan
referatu.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia

a) zyciorys (CV) z przebiegiem nauki i pracy zawodowej,;

b) list motywacyjny;

¢) kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie;

d) kopie $wiadectw pracy;

e) kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie dodatkowych kwalifikacji;

f) podpisane o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych,
korzystaniu w pelni z praw publicznych i o niekaralno$ci za umysine
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe;

g) pisemne oswiadczenie o stanie zdrowia;

h) klauzula o tresci ,, Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w zgtoszeniu dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawag
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2016 poz. 922 t.j. ze zm.)”

Pisemne zgloszenia kandydatow beda przyjmowane w terminie od 13 do 27 grudnia 2018 r.

do godz. 9,00) w Biurze Podawczym Urzedu Gminy Lubicz (pokoj nr 9).

Zgloszenie nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie z nastgpujacg adnotacja:

” Konkurs na stanowisko Specjalisty (stanowisko ds. pozyskiwania funduszy strukturalnych

UE) w Referacie Promocji i Rozwoju Urzedu Gminy Lubicz”.

Postgpowanie konkursowe obejmuje analize wszystkich ztozonych dokumentéw oraz
rozmowy z kandydatami. Nadestanych dokumentéw nie zwracamy.

W listopadzie 2018 r. wskaznik zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych byt nizszy niz 6%.



