ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 0050.2.20.2019
WOJTA GMINY LUBICZ

z dnia 12 kwietnia 2019 r.

w sprawie nadania regulaminu prac komisjom przetargowym Referatu Inwestycji i Rozwoju Urzedu
Gminy Lubicz.

Na podstawie art. 18-21 ustawy zdnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych
(Dz.U. 22018 . poz.1986 ze zm.) zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. Nadaje regulamin pracy komisjom przetargowym Referatu Inwestycji i Rozwoju Urzedu Gminy
Lubicz.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Marek Nicewicz
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Zatacznik do zarzadzenia wewnetrznego Nr 0050.2.20.2019
Woéjta Gminy Lubicz
z dnia 12 kwietnia 2019 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWYCH
REFERATU INWESTYCJI I ROZWOJU

§ 1. 1. Komisja rozpoczyna swoja dzialalno$¢ z dniem powotania.

2. Komisja rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie wykonuje powierzone jej czynnosci, kierujac si¢ wyltgcznie
przepisami prawa, wiedza idoswiadczeniem oraz uwzgledniajac opinie bieglych (rzeczoznawcow
1 konsultantéw), jezeli zlecono ich przygotowanie.

3. Cztonkowie Komisji biorgcy udzial w postgpowaniu przetargowym sktadajg pisemne o$wiadczenia
o braku lub istnieniu okolicznosci stanowigcych podstawe do wylaczenia z postepowania, w zakresie
okreslonym w art. 17 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§ 2. 1. Na wniosek przewodniczacego komisji przetargowej kierownik zamawiajacego moze dokonaé
zmian lub uzupetnien w sktadzie Komisji.

2.Na wniosek komisji przetargowej kierownik zamawiajacego moze powota¢ do pracy w Komisji
bieglego, rzeczoznawce lub konsultanta w sprawie zamowien publicznych.

3. Komisja Przetargowa dziata w sktadzie min 3-osobowym.

§ 3. Zakres pracy komisji moze obejmowac:
a) przygotowanie ogloszen o przetargach oraz wynikach postgpowan przetargowych,
b) przygotowanie Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia (dalej SIWZ),

¢) przygotowanie modyfikacje tresci SIWZ, przygotowywanie wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ, ktore to
dokumenty przedktada Woéjtowi,

d) publiczne otwarcie ofert, ich badanie oraz oceng i sporzadzenie protokotow,

e) ocen¢ spetnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu, przygotowywanie tre§ci wezwan do wykonawcodw
0 uzupetnienia o$wiadczen i dokumentdéw, przygotowywanie zapytan w kwestii tresci ztozonych ofert oraz
propozycji dotyczacych wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejszej
oraz ewentualnie uniewaznienia postepowania, ktore to dokumenty przedktada Wojtowi,

f) przesytanie, przekazywanie ogloszen, wnioskéw iodpowiedzi oraz innych dokumentéw przetargowych
sporzadzonych do publikacji w sposob okreslony odpowiednimi przepisami prawa oraz do wiasciwych
podmiotoéw,

g) wskazanie nowego wykonawcy, gdy ten, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub
nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

h) Zakresy czynnosci stuzbowych pracownikéw wchodzacych w sklad Komisji Przetargowej podlegaja
dostosowaniu do obowigzkow jego uczestnikow.

§ 4. 1. Cztonkowie komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z prowadzonymi
postepowaniami o udzielenie zamowienia publicznego, w tym ofert, zatacznikow, wyjasnien zlozonych przez
wykonawcow, opinii biegtych.

2. Cztonkowie komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji.

3. Kazdy cztonek komisji ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidtowe wykonanie powierzonych czynnosci.
§ 5. Do zadan przewodniczacego komisji w szczegolnosci nalezy:

1. Reprezentowanie komisji na zewnatrz, podpisywanie pism Komisji,

2. Przewodniczenie obradom,
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3. Odebranie oswiadczen od czlonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajagcych im wykonywanie czynno$ci zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego.

4. Podziat pomiedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
5. Przedtozenie do zatwierdzenia protokotu z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
§ 6. Do zadan sekretarza komisji w szczegolnosci nalezy:

1. Przedstawienie komisji posiadanej dokumentacji oraz materiatow zebranych na etapie przygotowywania
zamoOwienia.

2. Udostepnienie na potrzeby prac komisji obowigzujacych przepisow z zakresu przedmiotu zamowienia i z
zakresu zamowien publicznych.

3. Zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalno$ci ofert oraz dokumentacji z prowadzonych
czynnosci przed, jak i w okresach miedzy spotkaniami Komisji.

4. Biezace protokolowanie posiedzen Komisji.

5. Wydawanie SIWZ.

6. Sporzadzenie protokotu z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
§ 7. Do zadan cztonka komisji w szczego6lno$ci nalezy:

1. Czynny udziat w pracach Komisji,

2. Rzetelne i bezstronne przygotowanie oraz opracowanie powierzonych spraw.

3. Prawidtowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w zakresie
mu przekazanym.

§ 8. Wylaczenie czlonka komisji w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego nastepuje
z przyczyn okreslonych w ustawie Prawo Zamowien Publicznych.

§ 9. W przypadku zaistnienia okolicznos$ci stanowigcych podstaw¢ uniewaznienia postgpowania, komisja
wystepuje z wnioskiem do Wojta zawierajacym pisemne uzasadnienie wskazujace podstawy faktyczne
1 prawne uniewaznienia postgpowania.

§ 10. Do udzielania wyjasnien iinformowania o pracach komisji przetargowej uprawnieni sg jedynie
przewodniczacy komisji, sekretarz komisji lub osoba upowazniona przez przewodniczacego.

§ 11. Wojt stwierdza niewazno$¢ czynno$ci komisji przetargowej podjetej z naruszeniem prawa. Na
polecenie Wojta, komisja powtarza uniewazniong czynnosc.

§ 12. Komisja konczy prace zwigzane z udzieleniem zamoéwienia z dniem podpisania umowy w sprawie
zamowienia lub z dniem podjecia przez Wojta decyzji o uniewaznieniu postgpowania.
Po zakonczeniu prac komisji jej przewodniczacy przechowuje dokumentacje zgodnie z przepisami prawa.

§ 13. Komisja kontynuuje prace jezeli Wojt zadecyduje o powtdrzeniu postgpowaniu przetargowego
w przypadku uniewaznienia poprzedniego postepowania przetargowego.

§ 14. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z2018r., poz. 1986 z pdzn. zm.) oraz aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie.
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