ZARZADZENIE NR 0050.2.33.2019
WOJTA GMINY LUBICZ
z dnia 28 czerwca 2019 roku

w sprawie zasad prowadzenia Centralnego Rejestru Uméw w Urzedzie Gminy Lubicz

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie (Dz. U. z 2019 roku

poz. 506), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1 W Urzedzie Gminy Lubicz tworzy si¢ Centralny Rejestr Uméw zwany dalej CRU,

prowadzony przez wyznaczonego pracownika Referatu Organizacyjnego wedtug wzoru stanowigcego

zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

2019r.

Rejestr prowadzi si¢ dla kazdego roku kalendarzowego oddzielnie. Numeracje zapisow
rozpoczyna si¢ w kazdym roku od nr 1.

Obowigzek rejestracji uméw w Centralnym Rejestrze Umow dotyczy wszystkich uméw
zawartych w formie pisemnej, z ktorymi wiaza si¢ skutki finansowe, z wylaczeniem uméw
wynikajacych ze stosunku pracy, uméw na uzywanie pojazdéw prywatnych do celow
stuzbowych.

Przepisy zarzadzenia majg zastosowanie rowniez przy aneksach do umow.

Wyznaczony pracownik Referatu Organizacyjnego wprowadza dane do CRU i potwierdza
fakt zarejestrowania umowy poprzez opatrzenie egzemplarza umowy pozostajacego
w komorce merytorycznej Urzgdu pieczecia o tresci ,, Zarejestrowano w Centralnym Rejestrze
Uméw Urzedu Gminy Lubicz w dniu ....... podnr....... ” 1 podpis pracownika.

Obowigzek zarejestrowania umowy spoczywa na pracowniku odpowiedzialnym za jej
przygotowanie i winien by¢ zarejestrowany niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie 3 dni od
dnia zawarcia lub otrzymania podpisanej umowy.

Umowa przedtozona do rejestracji w Centralnym Rejestrze Umoéw zawiera numer umowy
(w przypadku umow zewnetrznych przyjmuje si¢ numeracje nadang przez dang instytucje), na
ktory sktada sie: symbol komorki organizacyjnej lub samodzielnego stanowiska, symbol
klasyfikacyjny z Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt, numer nadany przez kierownika
komorki organizacyjnej lub pracownika merytorycznie odpowiedzialnego (samodzielne

stanowisko) oraz rok zawarcia umowy.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 1 lipca



