ZARZADZENIE NR.0050.2.51.2019
WOJTA GMINY LUBICZ

z dnia 27 listopada 2019 r.

W sprawie: powolania komisji spisowych, okreslenia szczegolowego

harmonogramu spisu z natury oraz okreslenia pol spisowych.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz. U.z2019r.,p0z.351 1))

§ 1. Wyznaczam do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej nastepujace komisje

spisowe w sktadzie:

Komisja | Lewandowska Monika - Przewodniczaca
Mro6z Kamila - Czlonek

Szatkowska Anna - Cztonek

Komisja Il Bicz Aneta - Przewodniczaca
Koczkodon Vanessa - Cztonek

Sekretarska Edyta — Cztonek

Komisja Il Stachowska Malwina - Przewodniczaca
Pruszynska Dorota - Cztonek

Fowicki Marcin — Czlonek

Komisja IV Klugiewicz -Lewicka Agnieszka — Przewodniczaca
Rafinska Monika - Cztonek

Trzcinska Karolina - Czlonek



§2. 1 .Komisja I - dokonuje w dniu 31 grudnia 2019 r. spisu z natury:

1) rzeczowych sktadnikéw obrotowych (materiaty, produkty gotowe, towary), w zakresie nie

zuzytych sktadnikow odpisywanych w koszty w momencie ich zakupu.
2. Komisja | - dokonuje na dzien 31 grudnia 2019 r. spisu z natury:

1) srodkow trwalych (z wyjatkiem s$rodkow trwalych, do ktérych dostep jest znacznie

utrudniony i1 gruntéw) znajdujacych si¢ na terenie Urzedu Gminy w Lubiczu.
Polem spisowym dla Komisji I jest teren Urzedu Gminy Lubicz
§ 3. 1. Komisja II - dokonuje w dniu 31 grudnia 2019 r. spisu z natury:

1) aktywow pienigznych (czeki, weksle obce, gwarancje bankowe, ubezpieczeniowe,
stanowigce zabezpieczenie nalezytego wykonania robot, krétkoterminowe  papiery
wartosciowe nabyte w celu odsprzedazy w ciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego lub od daty
nabycia tj. akcje obce, obligacje obce. bony skarbowe itp. naliczone odsetki od aktywow

finansowych),
2) drukéw Scistego zarachowania.
2. Polem spisowym dla powyzszego jest teren Urzedu Gminy Lubicz

3. Komisja Il - dokonuje na dzien 31 grudnia 2019r. spisu z natury: Osrodkéow trwatych
(z wyjatkiem $rodkow trwatych, do ktorych dostep jest utrudniony i gruntéw) znajdujacych si¢
poza terenem Urzedu Gminy w Lubiczu, maszyn i1 urzadzen wchodzacych w sktad srodkow

trwatych w budowie (inwestycji), aktywoéw bedacych wlasnoscig innych jednostek

4. Polem spisowym dla Komisji II jest teren Gminy Lubicz (sotectwa, §wietlice wiejskie, teren

prowadzonych inwestycji gminnych itp.).

§ 4. 1. Komisja III - dokonuje w terminie do dnia 15 stycznia 2020 r. weryfikacji sald
(poréwnania danych ksiag rachunkowych z dokumentami Zrédlowymi): srodkéw trwatych, do
ktorych dostgp jest znacznie utrudniony inwestycji (z wyjatkiem maszyn i1 urzadzen

wchodzacych w sktad srodkow trwatych w budowie).

2. Polem spisowym dla Komisji III jest miejsce przechowywania dokumentacji zrodtowej

w Urzedzie Gminy w Lubiczu.

§ 5. 1. Komisja IV- dokonuje w terminie do 15 stycznia 2020 r. weryfikacji sald
(porownania danych ksigg rachunkowych z dokumentami Zrédtowymi): gruntow, wartosci

niematerialnych i prawnych.



2. Polem spisowym dla Komisji IV jest miejsce przechowywania dokumentacji zrodtowej

w Urzedzie Gminy w Lubiczu.

§ 6. Spis z natury powinien zosta¢ przeprowadzony do dnia 15 stycznia 2020 r.
(za wyjatkiem § 2 pkt.d . § 3, pkt. | i pkt.2). Rozliczenie i przekazanie dokumentacji

inwentaryzacyjnej do referatu finansowego nastapi do dnia 20 stycznia 2020 r.

§ 7. Kierownicy referatbw 1 pracownicy na samodzielnych stanowiskach sg

odpowiedzialni za przygotowanie i1 uporzadkowanie sktadnikow objetych inwentaryzacja.

§ 8.0dpowiedzialnym za prawidtowg i terminowg prace Komisji I i IT ustalam cztonka

statej komisji inwentaryzacyjnej — Pana Mirostawa Gorskiego

§ 9. Odpowiedzialnym za prawidlowg i terminowg prace Komisji III 1 IV ustalam

cztonka statej komisji inwentaryzacyjnej - Panig Dorotg¢ Balejko.

§ 10. Odpowiedzialnym za kontrole prawidlowosci spisow ustalam przewodniczacego

statej komisji inwentaryzacyjnej — Panig Dorot¢ Wozniak
§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Wojt Gminy Lubicz

Marek Nicewicz



