Polityka przetwarzania danych osobowych
Gmina Lubicz

Zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwane dalej
RODO, przekazujemy informacje o zasadach przetwarzania danych osobowych.

Informacja ma charakter ogdlny. Szczegdétowa informacja dotyczgca celéw i podstaw prawnych przetwarzania
danych osobowych oraz przystugujgcych praw, stanowigca realizacje obowigzku informacyjnego administratora,
o ktéorym mowa w art. 13 i 14 RODO, zostata zamieszona w BIP w folderze ,Jak zatatwi¢ sprawe” pod adresem:
https://www.bip.lubicz.pl oraz jest kazdorazowo przekazywana na etapie zatatwiania konkretnej sprawy.
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1. Czym sg dane osobowe i co oznacza ich przetwarzanie?

Dane osobowe oznaczajg informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej
poprzez jeden badz kilka szczegdlnych czynnikdéw okreslajgcych fizyczng, fizjologiczng, genetyczng, psychiczng,
ekonomiczng, kulturowa lub spoteczng tozsamosé, w tym imie i nazwisko, numer identyfikacyjny, wizerunek,
nagranie gtosu, dane kontaktowe, dane o lokalizacji, informacje zawarte w korespondencji, informacje
gromadzone za posrednictwem sprzetu rejestrujgcego lub innej podobnej technologii, identyfikator internetowy.
Przetwarzaniem danych osobowych jest w zasadzie kazda czynnos$¢ wykonywana na danych osobowych,
niezaleznie od tego, czy jest realizowana w sposéb zautomatyzowany czy nie, np. zbieranie, przechowywanie,
utrwalanie, porzadkowanie, modyfikowanie, przegladanie, wykorzystywanie, udostepnianie, ograniczanie,
usuwanie lub niszczenie.
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2. Kto jest administratorem danych osobowych?
Administratorem danych osobowych jest Gmina Lubicz, reprezentowana przez Wajta, adres: ul. Torunska 21,
87-162 Lubicz. Wspdtadministratorem danych osobowych jest:

1) Urzad Gminy Lubicz, adres: ul. Toruriska 21, 87-162 Lubicz;

2)  Wojt Gminy Lubicz, adres: ul. Torunska 21, 87-162 Lubicz.

Wspotadministratorzy stanowig aparat pomocniczy do wykonywania zadan wtasnych Gminy Lubicz, okreslonych
w ustawie o samorzadzie gminnym oraz zadan zleconych, wynikajgcych z innych przepiséw prawa lub na
podstawie  zawartych umdéw i porozumien. Celem wspodtadministrowania jest  uczestniczenie
wspotadministratoréw

w podejmowaniu decyzji o celach i sposobach przetwarzania danych osobowych oraz zastosowanie wspdlnych
rozwigzan technicznych i organizacyjnych zabezpieczenia danych osobowych. Z trescig uzgodnier dotyczacych
zasad wspodtadministrowania mozesz zapoznac sie w Sekretariacie Urzedu Gminy.

3. Jak sie mozesz z nami skontaktowac?
Z administratorem mozesz sie skontaktowac:
v tradycyjna pocztg pod adresem: Urzad Gminy Lubicz, ul. Toruniska 21, 87-162 Lubicz;
v' przez Elektroniczna Platforme Ustug Administracji Publicznej dostepna na stronie: https://epuap.gov.pl;

v' poprzez e-mail: info@lubicz.pl;
v'  telefonicznie: 56 621 21 00.

4. Inspektor Ochrony Danych
Wyznaczylismy Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozesz sie skontaktowad:

v tradycyjng pocztg pod adresem: Urzad Gminy Lubicz, ul. Torurska 21, 87-162 Lubicz;

v' poprzez e-mail: iod@lubicz.pl.
Z Inspektorem Ochrony Danych mozesz sie kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania
Twoich danych osobowych przez administratora i wspdétadministratorow oraz korzystania z praw zwigzanych z
ich przetwarzaniem.

5. Bezpieczenstwo danych osobowych.
Podejmujemy szereg dziatan, aby zabezpieczy¢ dane osobowe przed przypadkowg utratg lub zniszczeniem,
fatszowaniem, modyfikacja, manipulacjg oraz nieautoryzowanym dostepem i nieuprawnionym ujawnieniem:
v' wdrozyliémy procedury umozliwiajace dostep do danych osobowych jedynie osobom upowaznionym
i wytgcznie w zakresie, w jakim jest to niezbedne ze wzgledu na wykonywane przez nie zadania;
v’ stosujemy rozwigzania organizacyjne i techniczne w celu zapewnienia, aby wszystkie operacje na
danych osobowych byty rejestrowane i dokonywane tylko przez osoby uprawnione;
v" na biezgco prowadzimy analize ryzyka i monitorujemy adekwatno$¢ stosowanych zabezpieczen danych,
by dane osobowe byty przetwarzane w sposdb bezpieczny;
v' podejmujemy wszelkie niezbedne dziatania, by podmioty z nim wspdtpracujgce dawaty gwarancje
stosowania odpowiednich Srodkéw bezpieczenstwa w kazdym przypadku, gdy przetwarzajg dane
osobowe na nasze zlecenie.

6. Cele, dla ktorych przetwarzamy dane osobowe.

Przetwarzamy dane osobowe przede wszystkim w celach wykonywania zadan wtasnych Gminy Lubicz oraz jej
organdw, zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej oraz zadan powierzonych na podstawie zawartych
porozumien i umdéw wynikajgcych z przepiséw prawa, m.in.: ustawy o: samorzadzie gminnym, ewidencji
ludnosci, dowodach osobistych, Prawa o aktach stanu cywilnego, podatku rolnym, podatku leSnym, podatku od
nieruchomosci, podatkach i opfatach lokalnych, postepowaniu egzekucyjnym w administracji, planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym, ochronie srodowiska, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy, pracownikach samorzgdowych, pomocy spotecznej, Prawa
Zamowien Publicznych, Prawa Oswiatowego, Prawa Wyborczego, Kodeksu Postepowania Administracyjnego
oraz innych przepiséw w zakresie realizacji zadan administratora.
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W zaleznosci od celu, zastosowanie mogg miec rozne sposoby zbierania danych, podstawy prawne ich
przetwarzania, w tym udostepniania oraz okresy ich przechowywania. Zbieramy tylko te dane, ktére sg konieczne
do realizacji celu, np. zeby zatatwi¢ sprawe, ktérg do nas kierujesz.

Ze szczegbdtowyq informacja dotyczgcy celdw przetwarzania mozesz sie zapoznac na stronach BIP w folderze ,Jak
zatatwic¢ sprawe”, zamieszonym pod adresem: https://www.bip.lubicz.pl. Ponadto, cele przetwarzania zostang
Tobie kazdorazowo przekazane w zwigzku z zatatwieniem konkretnej sprawy.

7. Jaka mamy podstawe prawng przetwarzania danych osobowych?
Nasza podstawa prawna do gromadzenia i wykorzystywania danych osobowych bedzie zaleze¢ od konkretnego
celu, dla ktérego je zebralismy. Podstawe prawng przetwarzania najczesciej stanowi¢ bedzie niezbednos¢ do:
v' wypetniania okres$lonego obowigzku prawnego wynikajgcego z przepiséw prawa i cigzgcego na
administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, art. 9 ust. 2 lit. b RODO);
v"wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej
powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO, art. 9 ust. 2 lit. gi j RODO);

v’ zawarcia i realizacji umowy np. na wykonanie ustugi lub dostawy, a takie w przypadku dziatan
zmierzajacych do jej zawarcia (art. 6 ust. 1 lit. b RODO).

W szczegdlnych sytuacjach podstawe prawng przetwarzania danych osobowych moze stanowi¢ Twoja
dobrowolnie wyrazona zgoda w zakresie i celu wskazanym w tresci zgody, np. w sytuacji, gdy podanie danych nie
jest obowigzkiem prawnym ale moze utatwic lub przyspieszy¢ komunikacje w sprawie, ktérg do nas kierujesz.
Ze szczegdtowq informacja dotyczacg podstaw prawnych przetwarzania danych osobowych mozesz sie zapoznac
na stronach BIP w folderze ,Jak zatatwi¢ sprawe”, zamieszonym pod adresem: https://www.bip.lubicz.pl.
Ponadto, podstawy prawne przetwarzania zostang Tobie przekazane kazdorazowo w zwigzku z zatatwieniem
konkretnej sprawy.

8. Jak dtugo przechowujemy dane osobowe?
Czas, przez jaki mozemy przechowywaé dane osobowe, jest uzalezniony od celu przetwarzania oraz podstawy
prawnej stanowigcej dla nas legalng przestanke przetwarzania danych osobowych:
v' gdy przetwarzamy dane osobowe, poniewaz jest to konieczne z uwagi na cigzacy na nas obowigzek
wynikajacy z przepisu prawa, okres przetwarzania danych okreslajg te przepisy;
v' gdy przetwarzamy dane osobowe, poniewaz jest to niezbedne do wykonania zadania realizowanego
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi,
okres przechowywania danych okreslajg przepisy prawa, przy czym okres ten moze ulec skréceniu
w przypadku wniesienia skutecznego sprzeciwu wobec przetwarzania danych;
v' gdy przetwarzamy dane osobowe na podstawie udzielonej nam zgody, okres przetwarzania trwa do
momentu realizacji celu lub wycofania tej zgody;
v' gdy przetwarzamy dane osobowe w zwigzku z wykonaniem umowy, okres przetwarzania trwa do
momentu realizacji umowy lub jej rozwigzania.
W przypadkach, w ktérych wymagajg tego przepisy ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach, okres przetwarzania wynika z tych przepiséw.
Dane osobowe mozemy przechowywaé¢ po uptywie ww. okreséw, przez okres niezbedny do ustalenia,
dochodzenia lub obrony przed roszczeniami.

9. Niektdre sytuacje zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych.

9.1. Korespondencja e-mailowa i tradycyjna oraz Elektroniczna Platforma Ustug Administracji
Publicznej (ePUAP).

W przypadku wystania do nas korespondencji za posrednictwem poczty e-mail, poczty tradycyjnej oraz
Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej (ePUAP) niezwigzanej z zawartg z nadawcg umowg, dane
zawarte w tej korespondencji bedg przez nas przetwarzane w celu komunikacji i rozwigzania sprawy, ktérej
dotycza. Przetwarzamy jedynie dane osobowe istotne dla sprawy, ktérej dotyczy korespondencja, w sposdb
zapewniajacy ich bezpieczenstwo.

Podstawg prawng przewarzania danych osobowych jest dla nas wykonywanie zadan realizowanych w interesie
publicznym lub sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO) oraz
wypetnienie obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO).
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Dane osobowe bedziemy przechowywali do czasu zatatwienia sprawy, ktérg do nas kierujesz. Nastepnie,
w przypadkach, w ktorych wymagajg tego przepisy ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, dane
osobowe bedziemy przechowywali przez czas okreslony w tych przepisach.

Podanie danych jest dobrowolne, jednak odmowa ich podania moze skutkowaé utrudnieniem Ilub
uniemozliwieniem zatatwienia kierowanej do nas sprawy.

9.2. Kontakt telefoniczny.
W przypadku kontaktowania sie z nami drogg telefoniczng w sprawach niezwigzanych z zawartg z rozmdwcy
umowa, mozemy zadac podania danych osobowych tylko wowczas, gdy bedzie to niezbedne do obstugi sprawy,
ktérej dotyczy kontakt.
Podstawg prawng przetwarzania w takim wypadku jest dla nas wykonywanie zadan realizowanych w interesie
publicznym lub sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO).
Dane osobowe bedziemy przechowywali do momentu zatatwienia sprawy.
Podanie danych jest dobrowolne, jednak odmowa ich podania moze skutkowac¢ utrudnieniem lub
uniemozliwieniem zatatwienia kierowanej do nas sprawy.

9.3. Monitoring wizyjny.
W celu zapewnienia bezpieczenstwa mienia, porzadku publicznego, bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony
przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej stosujemy monitoring wizyjny. System monitoringu wizyjnego
obejmuje wejscie do budynkow Urzedu Gminy Lubicz oraz teren wokét budynkéw Urzedu, w tym parkingi.
Rejestracji podlega wytgcznie obraz z kamer monitoringu, bez rejestracji dzwieku. Zebrane w ten sposéb dane
nie sg przez nas wykorzystywane do zadnych innych celéow.
Podstawg prawng przetwarzania danych jest wykonywanie zadan realizowanych w interesie publicznym w
zwigzku z art. 7 ust. 1 pkt. 14 oraz art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (art. 6 ust. 1 lit.
e RODO).
Zapisy z kamer bedziemy przechowywali przez okres 7 dni, a nastepie zapisy ulegng usunieciu poprzez
nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujgcym. Nie dotyczy to sytuacji, gdy nagrania obrazu beds stanowic
dowadd
w postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub administrator powezmie wiadomos¢, iz mogg one
stanowi¢ dowdd w postepowaniu — wowczas termin ten moze ulec przedtuzeniu, do czasu prawomocnego
zakonczenia postepowania.
Podanie danych jest dobrowolne, przy czym wejscie w obszar objety monitoringiem skutkuje zarejestrowaniem
danych osobowych w systemie monitoringu.

9.4. Wykonywanie umow.
W razie zbierania danych dla celéw zwigzanych z wykonaniem konkretnej umowy, szczegdtowe informacje
dotyczace przetwarzania danych osobowych przekazujemy w momencie zawierania umowy lub w momencie
pozyskania danych osobowych.
Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest umowa oraz niezbedne czynnosci podjete przed
zawarciem umowy, na zgdanie osoby, ktérej dane dotyczg (art. 6 ust. 1 lit. b RODO).
Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z wykonaniem umowy przechowujemy do momentu realizacji umowy
lub jej rozwigzania, nastepnie dane przechowujemy do uptywu okreséw wynikajgcych z przepiséw ustawy
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
Podanie danych jest warunkiem zawarcia umowy, a odmowa ich podania bedzie skutkowata brakiem mozliwosci
zawarcia umowy.

9.5. Przetwarzanie danych osobowych cztonkdw personelu partneréw wspodtpracujgcych
z administratorem.
W zwigzku z zawieraniem umoéw pozyskujemy od naszych partnerow dane osdb zaangazowanych w realizacje
takich uméw (np. 0séb uprawnionych do kontaktu w sprawie realizacji umowy, oséb zaangazowanych w proces
podpisania umowy i pdzniejszego jej wykonania itp.). Zakres przekazywanych danych jest w kazdym wypadku
ograniczony do stopnia niezbednego dla wykonania umowy i zazwyczaj nie obejmuje innych informacji niz imie
i nazwisko, zajmowane stanowisko oraz stuzbowe dane kontaktowe. W szczegdlnie uzasadnionych sytuacjach
mogg to by¢ réwniez dane dotyczace kwalifikacji, uprawnien, wyksztatcenia. Takie dane osobowe sg
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przetwarzane w celu realizacji prawnie uzasadnionego interesu administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO),
polegajgcego na umozliwieniu prawidtowego i efektywnego wykonywania umowy.
Bedziemy przetwarzali dane przez okres niezbedny do realizacji powyzszych intereséw oraz wykonania
obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa.

9.6. Zbieranie danych w ramach utrzymywania relacji z lokalng spotecznoscia.
W celach zwigzanych z inicjowaniem i utrzymywaniem relacji z lokalng spotecznoscig zbieramy dane osobowe
podczas roznych spotkan i wydarzen okolicznosciowych m.in. poprzez wymiane wizytowek.
Podstawg prawng przetwarzania danych w tym celu jest wykonywanie zadan realizowanych w interesie
publicznym w zwigzku z ustawg o samorzadzie gminnym (art. 6 ust. 1 lit. e RODO).
Dane zebrane w ten sposdb przetwarzamy wytgcznie w celu, dla jakiego zostaty zebrane.
Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z utrzymywaniem relacji z lokalng spotecznoscig przechowujemy do
mementu realizacji celu lub wniesienia skutecznego sprzeciwu wobec przetwarzania danych.
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, a odmowa ich podania nie bedzie skutkowata Zzadnymi
negatywnymi konsekwencjami.

9.7. Rekrutacja pracownikow.
W ramach proceséw rekrutacyjnych oczekujemy przekazywania danych osobowych jedynie w zakresie
okreslonym w przepisach prawa pracy oraz ustawie o pracownikach samorzgdowych. W zwigzku z tym nie nalezy
przekazywac nam informacji w szerszym zakresie.
Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych sg dziatania zmierzajgce do zawarcia umowy o prace na
zadanie kandydata (art. 6 ust. 1 lit. b RODO) oraz wypetnienie obowigzku wynikajgcego z Kodeksu pracy oraz
ustawy o samorzgdzie gminnym (art. 6 ust. 1 lit. c RODO).
W razie, gdy przestane aplikacje beda zawiera¢ dodatkowe dane, wykraczajgce poza zakres wskazany przepisami
prawa, ich przetwarzanie bedziemy opiera¢ na zgodzie kandydata, wyrazonej poprzez wyrazng, jednoznaczng
czynno$¢ potwierdzajaca, jaka jest przestanie przez kandydata dokumentow aplikacyjnych (art. 6 ust. 1 lit. a
RODO lub art. 9 ust. 2 lit. a RODO — w odniesieniu do szczegdlnej kategorii danych osobowych). Dane te jednak
nie beda przez nas uwzgledniane w procesie rekrutacji. Takg zgode kandydat moze wycofa¢ w kazdym czasie,
bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed jej wycofaniem.
Podanie danych jest obowigzkowe w zakresie okreslonym przepisami prawa, w pozostatym zakresie podanie
danych jest dobrowolne.
Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktéry wygra konkurs, zostajg dotgczone do akt osobowych i beda
przechowywane przez okres 10 lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktérym stosunek pracy ulegnie
rozwigzaniu lub ustaniu. Dokumenty aplikacyjne kandydatéw, ktorzy zostali zakwalifikowani do dalszego etapu,
i ktore zostaty umieszone w protokole z przeprowadzonego naboru, zostang zniszczone po uptywie 3 miesiecy od
zakonczenia procesu rekrutacyjnego, z wyjatkiem danych osobowych w zakresie imienia i nazwiska, adresu
zamieszkania, stanowiska, na ktére kandydat aplikowat oraz informacji o orzeczonym stopniu
niepetnosprawnosci, ktére bedg przechowywane w dokumentacji zwigzanej z naborem przez okres 5 lat.
Dokumenty aplikacyjne pozostatych kandydatow bedg wydane zainteresowanym w terminie do 3 miesiecy od
rozstrzygniecia naboru.

9.8. Profile na portalach spotecznosciowych (Facebook, YouTube).
Administratorem danych osobowych uzytkownikéw portalu spotecznosciowego Facebook jest Facebook Ireland
Ltd. z siedzibg w Irlandii, ktéry przetwarza dane osobowe na podstawie obowigzujgcego uzytkownikéw portalu
regulaminu.
Administratorem danych osobowych uzytkownikéw portalu spotecznosciowego YouTube jest Google Ireland Ltd.
z siedzibg w Irlandii, ktory przetwarza dane osobowe na podstawie obowigzujgcego uzytkownikéw portalu
regulaminu.
Prowadzimy publiczne profile na portalach spotecznosciowych (Facebook, YouTube) o charakterze
informacyjnym i promocyjnym. Jezeli korzystasz z naszego fanpage’a na Facebook lub kanatu na YouTube
administratorem Twoich danych osobowych jest réwniez Gmina Lubicz.
Celem przetwarzania danych osobowych uzytkownikéw tych serwiséw jest:
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v" informowanie o waznych wydarzeniach, inicjatywach, propozycjach skierowanych do mieszkaricow
Gminy Lubicz oraz przekazywanie innych informacji uzytkowych np. o zagrozeniach pogodowych,
zanikach / braku wody w wodociggach publicznych, braku pradu, utrudnieniach w ruchu drogowym np.;

v' wsparcie procesu komunikacji z mieszkaricami Gminy Lubicz;

v' udzielanie odpowiedzi na prywatne wiadomosci, ktére kierujg uzytkownicy serwiséw poprzez
odpowiednig funkcjonalno$é FB (np. Messenger);

v" komunikacja z uzytkownikami serwiséw w ramach komentarzy pod poszczegdlnymi postami;

v’ statystycznych, ktére polegajg na prezentowaniu przez administratoréw portali Facebook oraz YouTube
danych o wyswietlaniu postéw, ich zasiegach, liczbie interakcji (pozyskane dane stanowig informacje
anonimowe).

Dane osobowe, jakie przetwarzamy sg to m.in.

v'  podstawowe dane identyfikacyjne w zakresie opublikowanym przez uzytkownikéw na ich wtasnym
profilu na portalach spotecznosciowych Facebook lub YouTube;

v' pozostate dane opublikowane przez uzytkownikdw na ich profilach;

zdjecia profilowe (dzieki, ktorym w niektérych przypadkach mozemy poznac wizerunek uzytkownika);

v' inne zdjecia (ktére rowniez moga przedstawiaé¢ wizerunek) wynikajace z relacji fanpage — uzytkownik
(uzytkownik dobrowolnie i z wtasnej inicjatywy zamieszcza zdjecia pod naszymi postami);

v informacje o polubieniach;

V' treé¢ zamieszanych wiadomoéci, komentarzy i postdw, tre$¢ wiadomosci kierowanych do nas w trybie
prywatnym, w tym korespondencja prowadzona za pomocg narzedzi dostepnych na portalach (np.
Messenger na portalu Facebook);

v' wizerunki 0s6b, ktérych zamieszczamy w ramach prowadzonego fanpage’a;

v"anonimowe dane statystyczne dotyczace oséb odwiedzajacych fanpage’a na Facebook lub kanat na
YouTube, dostepne za pomocg funkcji udostepnionej przez administratoréw tych portali.

AN

Podstawg prawng przetwarzania danych jest wykonywanie zadan realizowanych w interesie publicznym w
zwigzku z ustawg o samorzadzie gminnym (art. 6 ust. 1 lit. e RODO). W zakresie przetwarzania danych w celach
statystycznych podstawg prawng ich przetwarzania jest prawnie uzasadniony interes administratora (art. 6 ust. 1
lit. f RODO). Dane osobowe mozemy przetwarzaé rowniez w oparciu o udzielong nam zgode w zakresie i celu
okreslonym w tresci zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO).

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do korzystana przez uzytkownika z naszych profili,
w szczegolnosci nie moglibysmy udziela¢ odpowiedzi na dodawane komentarze i wysytane wiadomosci oraz
odnotowywac, w tym pozostawia¢ aktywnos¢ uzytkownika na prowadzonych przez nas profilach.

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z prowadzonymi profilami w mediach spotecznosciowych bedziemy
przechowywali przez okres niezbedny do realizacji wskazanych powyzej celéw:

v' informacje na temat uzytkownikéw, ktére posiadamy w wiadomoéciach prywatnych beda
przechowywane na czas udzielenie odpowiedzi;

v'w przypadku informacji, ktére posiadamy w ramach udostepnionych przez uzytkownikéw komentarzy,
bedg one dostepne na naszym serwisie do czasu usuniecia ich przez autora;

v"anonimowe dane statystyczne dotyczace osdb odwiedzajgcych nasze profile bedg przetwarzane do
Czasu ustania naszego prawnie uzasadnionego interesu;

v' dane przetwarzane w oparciu o udzielong nam zgode bedziemy przechowywali do czasu realizacji celu,
dla ktérego zostata udzielona zgoda lub do momentu jej wycofania, przy czym wycofanie zgody
pozostanie bez wptywu na przetwarzanie, ktérego dokonano przed jej wycofaniem.

Okresy te mogg ulec skroceniu, w przypadku zgtoszenia skutecznego sprzeciwu wzgledem ich przetwarzania lub
w przypadku naszej rezygnacji z prowadzenia profilu.

Uwaga: Powyzsza informacja nie dotyczy przetwarzania danych osobowych przez administratorow serwisow
internetowych (Facebook, YouTube).

9.9. Serwisy internetowe.
Wykorzystujemy nasze serwisy internetowe (www.lubicz.pl, www.bip.lubicz.pl) w celu przekazywania biezgcych
informacji o waznych — istotnych z punktu widzenia gminy wydarzeniach, terminach i przekazach

okolicznosciowych, o sposobach i terminach zatatwiania spraw nalezgcych do zadan Urzedu Gminy, Gminy i jej
organdw oraz udostepniania informacji publicznej.
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Dane osobowe uzytkownikow serwiséw (w tym adres IP lub inne identyfikatory oraz informacje gromadzone za
posrednictwem plikéw cookies lub innych podobnych technologii), przetwarzamy w celu swiadczenia ustug drogg
elektroniczng w zakresie udostepniana uzytkownikom tresci gromadzonych w serwisach. Podstawg prawng
przetwarzania jest niezbednosc¢ przetwarzania do wykonania umowy (art. 6 ust. 1 lit b RODO).

Dane osobowe mozemy rdéwniez przetwarza¢ w celach statystycznych — woéwczas podstawg prawng
przetwarzania jest uzasadniony interes administratora (art. 6 ust. 1 lit f RODO), polegajacy na prowadzeniu analiz
statystycznych aktywnosci uzytkownikéw, a takze ich preferencji w celu poprawy stosowanych funkcjonalnosci i
Swiadczonych ustug.

W odniesieniu do danych osobowych, ktére publikujemy na stronach Biuletynu Informacji Publicznej podstawg
prawng ich przetwarzania jest wypetnienie obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze, w szczegdlnosci
w zwigzku z ustawg z dnia 9 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (art. 6 ust. 1 lit. c RODO).

Okres publikacji danych osobowych w serwisie BIP wynika z przepiséw prawa, ktére regulujg czas, przez ktérych
dana informacja powinna by¢ zamieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej. W przypadku braku
szczegotowych regulacji w tym zakresie, okres publikacji danych wynika z przepiséw ustawy o narodowym
zasobie archiwalnym
i archiwach.

9.9.1. Pliki cookies.

Pliki ,,cookies” to mate pliki tekstowe instalowane na komputerze lub innym urzgdzeniu mobilnym uzytkownika
(laptop, telefon, tablet, itp.), w czasie przegladania serwiséw internetowych. , Cookies” zbierajg informacje
utatwiajgce korzystanie ze strony internetowej (np. poprzez zapamietywanie odwiedzin uzytkownika
i odpowiednie wyswietlenie strony internetowej do jego preferencji).

Co do zasady pliki ,cookies” nie stanowig danych osobowych. Jednak pewne informacje przechowywane w
plikach ,cookies”, zwtaszcza w potgczeniu z innymi informacjami o uzytkowniku stron internetowych, mogg by¢
traktowane jako dane osobowe.

Uprawnienie do przechowywania i uzyskiwania dostepu do plikow , cookies” wynika ze zgody wyrazonej przez
uzytkownika stron internetowych. Zgoda ta jest wyrazana przez uzytkownika podczas dokonywania konfiguracji
przegladarki internetowej lub wybranej strony internetowej lub ustugi.

Uzytkownik moze w kazdej chwili usungé badz tez zablokowaé tworzenie plikéw ,cookies” korzystajgc
z odpowiednich mechanizméw wbudowanych w kazdg przegladarke internetowg. Wycofanie zgody na
wykorzystanie plikdw ,,cookies” mozliwe jest za posrednictwem ustawien przegladarki.

Szczegdtowe informacje na temat uzywanych przez nas plikoéw ,cookies” zawiera Polityka prywatnosci dostepna
pod adresem: https://www.lubicz.pl oraz https://www.bip.lubicz.pl.

10.Kiedy i w jaki sposdb udostepniamy dane osobowe podmiotom trzecim?
Odbiorcami danych osobowych mogg by¢:

v" podmioty uprawnione na podstawie przepisow prawa, w szczegolnosci organy nadzorujgce
przestrzeganie prawa, organy regulacyjne i inne organy administracji publicznej w zwigzku z wymogami
obowigzujacych przepiséw prawa i w sposéb zgodny z tymi przepisami oraz strony i uczestnicy
postepowan lub organy wtasciwe do zatatwienia sprawy na mocy przepiséw prawa;

v' zaufane podmioty wspdtpracujgce z nami w zakresie niezbednym do realizacji celdow przetwarzania,
w tym w szczegdlnosci dostawcy ustug systemow informatycznych, banki, kurierzy, operatorzy
pocztowi, firmy doradcze, kancelarie prawne;

v'w zwigzku z jawnoécig informacji publicznej dane mogg by¢ ogdlnodostepne, poniewaz w niektérych
sytuacjach mamy obowigzek udostepnienia danych w Biuletynie Informacji Publicznej; dane osobowe
moga by¢ tez przez nas przekazane wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom na ich wniosek
zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2011 roku o dostepie do informacji publicznej, z wyjgtkiem
informacji, ktérych udostepnienie mogtoby naruszyé prywatnosé lub tajemnice przedsiebiorstwa;
ograniczenie to jednak nie dotyczy informacji o osobach petnigcych funkcje publiczne, majacych zwigzek
z petnieniem tych funkcji;

v' osobom lub podmiotom na Twoje zadanie, na podstawie wyrazonej przez Ciebie zgody.
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11.Czy podanie danych jest obowigzkowe?
Podanie danych osobowych w zakresie wymaganym przepisami prawa jest obowigzkowe. W pozostatych
sytuacjach podanie danych jest dobrowolne, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do realizacji celu
przetwarzania, m.in. w sytuacji, gdy dane te sg niezbedne do zawarcia i wykonania umowy. Gdy podstawg
prawng przetwarzania danych osobowych jest zgoda, podanie danych jest zawsze dobrowolne. Udzielong zgode
mozna wycofa¢ w kazdym czasie, bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed jej
wycofaniem.

12.Czy przekazujemy dane do panistw trzecich?

W zwigzku z jawnoscig informacji publicznej dane osobowe mogg by¢ przekazane do panstw spoza
Europejskiego Obszaru Gospodarczego w trybie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji
publicznej.

Natomiast w zwigzku z prowadzeniem fanpage’a na portalu Facebook oraz kanatu na portalu YouTube,
administratorzy tych serwisow (Facebook, Google) mogg przekaza¢ dane osobowe uzytkownikdéw tych serwisow
poza Europejski Obszar Gospodarczy. Jednoczesnie wskazujemy, ze Facebook i Google posiadajg certyfikat UE-
USA-Privacy Shield (,tarcza prywatnosci” UE-USA). W ramach umowy pomiedzy USA a Komisja Europejska ta
ostatnia stwierdzita odpowiedni poziom ochrony danych w przypadku przedsiebiorstw posiadajgcych certyfikat
Privacy Shield.

13.Twoje prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych.
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, kazdej osobie przystugujg prawa wynikajgce z przepisow
RODO.
» Prawo dostepu do danych osobowych oraz do otrzymania ich kopii.

Kazdej osobie, ktéra wnosi zgdanie dostepu do danych osobowych, przekazujemy informacje o przetwarzaniu jej
danych osobowych, w tym przede wszystkim o celach i podstawach prawnych przetwarzania, zakresie
posiadanych danych, podmiotach, ktérym sg ujawniane i planowanym terminie usuniecia danych.

Przekazujemy réwniez kopie przetwarzanych danych osobowych, jesli wnioskodawca wniesie takie zgdanie.
» Prawo sprostowania (poprawiania) danych osobowych.

Kazdej osobie przystuguje prawo aktualizowania swoich danych osobowych oraz dokonywania zmian, jesli dane
osobowe, ktérymi my dysponujemy sg nieprawidtowe lub niekompletne.

» Prawo zadania usuniecia danych.
Z prawa do usuniecia danych osoba, ktérej dane dotyczg, moze skorzystaé¢ wytgcznie, gdy ich przetwarzanie nie
jest juz niezbedne do realizowania zadnego z celdw, dla ktorych zostaty zebrane. Zwracamy uwage, ze prawo do
usuniecia danych nie przystuguje, gdy przetwarzanie nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego
z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej lub w celu wykonania umowy.
» Prawo do ograniczenia przetwarzania.
Kazdej osobie przystuguje prawo zgdania ograniczenia przetwarzania jej danych osobowych. Przystuguje ono,
gdy:

v' osoba kwestionuje prawidtowo$é¢ swoich danych osobowych — na okres pozwalajgcy nam sprawdzié ich

prawidtowos¢;
v' osoba zgtasza sprzeciw wobec usuniecia przez nas jej danych;
v' osoba potrzebuje, abyémy przechowywali jej dane osobowe, poniewaz s3 jej potrzebne do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.

W razie zgtoszenia takiego zgdania ograniczymy sie wytgcznie do przechowywania danych osobowych dopdki nie
ustang przyczyny ograniczenia ich przetwarzania, z wyjatkiem operacji, na ktére osoba, ktérej dane dotycza
wyrazi nam zgode oraz z zastrzezeniem, ze wystgpienie z zgdaniem ograniczenia przetwarzania danych nie
wptywa na tok i wynik postepowania.
» Prawo do sprzeciwu.
Kazdej osoba moze wnies¢ sprzeciw wobec przetwarzania danych w celach zwigzanych z wykonaniem zadania
realizowanego w interesie publicznym oraz w przypadku, gdy jej dane przetwarzamy w celu realizacji prawnie
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uzasadnionego interesu administratora, a jej sprzeciw jest uzasadniony przez szczegdlng sytuacje, w ktorej sie
znalazta. Taki sprzeciw powinien zawiera¢ uzasadnienie.

» Prawo do przenoszenia danych.

Prawo do przenoszenia danych przystuguje wowczas, gdy przetwarzamy dane osobowe na podstawie zgody lub
zawartej umowy, oraz gdy przetwarzanie to odbywa sie w sposdb zautomatyzowany. Osobie, ktdra wniesie
zadanie, przekazemy jej dane dostarczone przez nig w formacie pozwalajgcym na odczyt przez komputer lub
przeslemy je na jej zadanie innemu podmiotowi, jednak pod warunkiem, ze istniejg w tym zakresie techniczne
mozliwosci zaréwno po naszej stronie, jak réwniez po stronie tego innego podmiotu.

» Prawo wycofania zgody.

W przypadku, gdy przetwarzamy dane osobowe na podstawie zgody, kazda osoba moze w dowolnej chwili
wycofaé swojg zgode. Wycofanie zgody nie bedzie miato wptywu na legalnos¢ przetwarzania danych osobowych
przeprowadzonego przed jej wycofaniem. Informujemy o tym prawie w momencie zbierania zgody
i umozliwiamy wycofanie zgody w tak tatwy sposdb, jak jej udzielono.

» Prawo do whniesienia skargi.

Kazda osoba ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, jezeli uzna, ze przetwarzajac jej dane osobowe naruszamy przepisy RODO (adres: Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

14.7Zgtaszanie zgdan zwigzanych z realizacjg praw.
W sprawach zwigzanych z realizacjg przystugujgcych praw w zwigzku z przetwarzaniem Twoich danych
osobowych prosimy o kontakt bezposrednio z nami lub z naszym Inspektorem Ochrony Danych. Dane
kontaktowe zawarte sg w pkt. 3 i 4.
Jezeli nie bedziemy w stanie zidentyfikowa¢ osoby sktadajacej wniosek na podstawie dokonanego zgtoszenia,
zwrécimy sie do wnioskodawcy o dodatkowe informacje. Z uwagi na ochrone prywatnosci i zapewnienie
bezpieczenstwa danych osobowych w przypadku odmowy udzielenia dodatkowych informacji zastrzegamy sobie
prawo do nie realizacji wniosku.
Zadanie moze zosta¢ zgtoszone osobiscie lub za posrednictwem petnomocnika (np. cztonka rodziny). Ze wzgledu
na bezpieczenstwo danych zachecamy do postugiwania sie petnomocnictwem w formie poswiadczonej przez
notariusza lub upowaznionego radce prawnego badz adwokata, co istotnie przyspieszy weryfikacje
autentycznosci zgdania.
Odpowiedzi udzielamy za posrednictwem poczty tradycyjnej lub w drodze elektronicznej za posrednictwem
elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP, w przypadku, gdy wniosek zostanie ztozony drogg elektroniczng lub
jesli zazgdano przekazania odpowiedzi w tej formie.
Odpowiedzi na zgdanie udzielamy w ciggu miesigca od jego otrzymania. W razie koniecznosci przedtuzenia tego
terminu poinformujemy wnioskodawce o przyczynach opdznienia.
Przechowujemy informacje dotyczace zgtoszonego Zzadania oraz osoby, ktéra zadanie zgtosita, w celu
zapewnienia mozliwosci wykazania zgodnosci z RODO oraz w celu ustalenia, obrony lub dochodzenia
ewentualnych roszczen osob, ktorych dane przetwarzamy, bedgcego naszym prawnie uzasadnionym interesem
(art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

15.Zautomatyzowane podejmowanie decyzji.
Decyzje dotyczgce o0sob, ktorych dane przetwarzamy, nie bedg podejmowane w sposéb wytgcznie
zautomatyzowany, w tym dane nie beda poddawane profilowaniu.

16.0dnosniki do innych stron.
Na naszych stronach mogg pojawiac sie odnosniki do innych stron WWW. Nie ponosimy odpowiedzialnosci za
zasady zachowania prywatnosci obowigzujgce na tych stronach. Namawiamy, aby po przejsciu na inne strony,
kazdy zapoznat sie z tam ustalong politykg prywatnosci oraz regulaminami.

17.Czy i kiedy mozliwe sg zmiany niniejszej Polityki przetwarzania danych

osobowych?

Polityka przetwarzania danych osobowych jest na biezgco weryfikowana i w razie potrzeby aktualizowana.
Aktualna wersja Polityki zostata przyjeta i obowigzuje od dnia 19 lutego 2020 r.
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